Zarzadzenie Nr 24/2013
Burmistrza Pieni¢zna

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 €.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2010 r., nr 113, poz. 759), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22009 r. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm) oraz na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
— o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Pieni¢znie Regulamin udzielenia zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 euro,
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujacym czynnosci w zakresie zamdwien
publicznych.
§ 3.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Pieni¢znie do zapoznania si¢ z
regulaminem oraz przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2012 .



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/2013
Burmistrza Pieni¢zna
z dnia 26 kwiecien 2013 roku

) REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE] W ZELOTOWKACH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000,00 EURO
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_ REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE]J W Z£.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000,00 EURO

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne.

§1

. Niniejszy regulamin okres$la zasady i tryb dokonywania zakupdw, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 euro. Do zaméwien i konkurséw, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 euro nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

. Zamoéwienia i konkursy, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza réwnowarto$¢ kwoty 14.000,00 euro,

dokonywane sa w trybie post¢powania okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Pzp).

Niniejszy regulamin polega na rozeznaniu rynku i przegladzie cen potencjalnych dostawcow towaréw i ustug.
Przepisy niniejszego regulaminu nie maja zastosowania w przypadku, gdy wymagane jest natychmiastowe
udzielenie zamdéwienia ze wzgledu na wystapienie lub zagrozenie wystapienia klgski zywiotowej, awarii
obiektu lub innej sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia mieszkancéw.

§2

. Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowa¢ warto$¢ zamdwienia, w

szczegblnosci w celu:

a) ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy,

b) ustaleniu, czy warto$¢ zamdwienia przekracza progi kwotowe okre§lone w przepisach wydanych na
podstawi art. 11 ust 8 Ustawy.

Ustalanie warto$ci szacunkowej zamowienia winno nastapi¢ przy zastosowaniu przepisow art. 32-34

ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz $redniego kursu

ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zaméwienia, okre§lonego w

drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

. Prezes Rady Ministrow okre$la w drodze rozporzadzenia $redni kurs ztotego w stosunku do euro

stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamowien. Zobowiazuje si¢ wigc pracownikow
prowadzacych postgpowanie o zaméwienie publiczne, na etapie szacowania wartos$ci zamdéwienia, do
kontroli $redniego kursu ztotego w stosunku do euro. Aktualnie obowiazujaca tres¢ rozporzadzenia
mozna znalez¢ m.in. na stronie internetowej Urzedu Zamdéwien Publicznych www.uzp.gov.pl.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika dokonujacego wyceny z nalezyta starannoscia.

. Jezeli dostawa towaréw lub uslug powtarza si¢ okresowo w ciagu roku (np. zakupy artykuléw

biurowych, srodkéw czystosci, sprzgtu komputerowego) procedurg wyboru dostawcy przeprowadza si¢
kazdorazowo - zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czgsci lub zanizanie jego warto$ci w celu uniknigcia
obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§3

. Zakupy powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania

najlepszych efektow z poniesionych wydatkéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest rowne, bezstronne,
obiektywne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia do 14.000,00 euro gromadzona jest w catosci

przez pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie zaméwienia danego rodzaju. Natomiast rejestr
dla catego urzedu udzielonych zamoéwieni do 14.000,00 euro prowadzony jest w calosci przez
pracownika ds. zamowien publicznych w Wydziale Inwestycji. Kazdy pracownik przekazuje w
odpowiednich terminach do archiwizacji informacj¢ zwiazana z prowadzonymi w jednostce zaméwieniami.



§4

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym uktadzie:
1) zaméwienia o wartosci do 5.000,00 euro,

2) zamoéwienia o wartosci od 5.000,00 euro do 10.000,00 euro,

3) zamdwienia o warto$ci od 10.000,00 euro do 14.000,00 euro,

§5

. W jednostce prowadzi si¢ Rejestr zaméwien o wartosci ponad 5.000,00 euro. (zwany dalej rejestrem),
wedle wzoru zamieszczonego w zalaczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

. W rejestrze rejestrowane sa zamoOwienia publiczne o wartosci przekraczajacej rdwnowartos¢ kwoty
5.000,00 euro.

. Za systematyczne prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, odpowiada pracownik
odpowiedzialny za zamdwienie.

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest uzyskanie wpisu
zgloszenia w rejestrze.

. Za prowadzenie rejestru Urzedu, o ktérym mowa w ust. 1, odpowiada Wydzial Inwestycji.

ROZDZIAL 11
Regulacja dotyczaca zaméwien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5.000,00 euro.

§6

. Pracownik odpowiedzialny w jednostce za prowadzenie postgpowan o udzielnie zamdwienia
publicznego danego rodzaju, w razie stwierdzenia obiektywnej potrzeby jego przeprowadzenia lub
otrzymania wyraznego polecenia od swojego bezposredniego przetozonego, kierownika jednostki lub
pracownika ds. zamdéwien publicznych, dokonuje rozeznania witasciwego rynku w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty cenowej lub oferty przedstawiajacej najkorzystniejszy bilans cen i innych
kryteriéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

. Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen przeprowadza si¢ poczta elektroniczng, faksem,
telefonicznie, pisemnie lub poprzez przeglad stron internetowych.

. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu informacji o najkorzystniejszej ofercie od co najmniej 2
dostawcéw towaréw lub ustug.

. Obowiazek dokonania rozeznania rynku, nie dotyczy przypadkéw, gdy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawceg z przyczyn o obiektywnym
charakterze lub w sytuacji wymagajacej natychmiastowego udzielenia zamdéwienia. Nalezy jednak w
kazdym wypadku przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych
warunkéw zamoéwienia.

. Zamo6wienia mogg by¢ realizowane na podstawie pisemnego badz ustnego zlecenia.

ROZDZIAL 111
Regulacja dotyczaca zaméwien o wartosci szacunkowej od 5.000,00 euro do 10.000,00 euro.

§7

. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci od 5.000,00 euro do 10.000,00 euro stanowi
zaakceptowana przez kierownika jednostki i skarbnika gminy - notatka z przeprowadzonego
rozeznania rynku.

. Notatke¢ sporzadza pracownik odpowiedzialny za prowadzenie zamdwien danego rodzaju. Wzor
notatki stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Notatka zawiera m.in:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) termin realizacji/wykonania zamowienia,
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu,
4) przeliczenie warto$ci zaméwienia ze zlotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro, przy zastosowaniu

$redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3



ustawy Pzp,

5) wykaz wykonawcéw/dostawcow (co najmniej dwoch), ktorych oferty braty udziat w rozeznaniu rynku,
6) informacje o udzieleniu zamdwienia wybranemu wykonawcy.
. Przy dokonywaniu zamdwienia, przed sporzadzeniem notatki, pracownik odpowiedzialny za jego
realizacjg, przeprowadza analiz¢ rynku poprzez sprawdzenie cen u potencjalnych wykonawcow.
Rozeznanie rynku dotyczace przegladu cen przeprowadza si¢ poczta elektroniczng, faksem,
telefonicznie, pisemnie lub poprzez przeglad stron internetowych.
. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu informacji o najkorzystniejszej ofercie od co najmniej 2
dostawcéw towaréw lub ustug.
. ZamoOwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktdry posiada najkorzystniejsza ofertg. Za ofertg
najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny,
funkcjonalnoséci, parametréw technicznych, kosztéw eksploatacji, kosztéw dostawy, warunkéw
gwarancji, warunkéw i terminéw platnosci itp. odnoszacy si¢ do przedmiotu zamdwienia.
. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks lub e-mail od dostawcy, notatka stuzbowa z
rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony internetowej. Dokumenty te powinny wskazywac nazwg i
adres dostawcy, przedmiot zaméwienia, warunki wykonania zaméwienia, a w szczegdlnosci ceng, a
takze nazwisko osoby udzielajacej informacji lub adres strony internetowe;.
. Obowiazek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkow, gdy dostawy, ustugi
lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawcg z przyczyn o
obiektywnym charakterze lub w sytuacji wymagajacej natychmiastowego udzielenia zamdwienia.
Pracownik odpowiedzialny zobowiazany jest w tym przypadku do przeprowadzenia z wykonawca
negocjacji w celu uzyskania jak najlepszych warunkéw zaméwienia.
. Po przeprowadzeniu czynnos$ci rozeznania rynku odpowiedzialny pracownik przedstawia zebrane
informacje kierownikowi jednostki w celu wyboru dostawcy, ustugi badz towaru.

Udzielenie zamoOwienia zatwierdzaja kierownik jednostki i skarbnik gminy - zgodnie z
wlasciwoscia, akceptujac notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku.

§8

. Przy zaméwieniach o wartosci od 5.000,00 euro do 10.000,00 euro na dostawy i uslugi, zawiera si¢
umowg lub sporzadza zaméwienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty budowlane
zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Wyjatek stanowia zaméwienia skladane osobiscie lub
powtarzajace si¢ okresowo w ciagu roku, co do ktérych zaméwienie moze by¢ ztozone ustnie.

. Do faktury wybranego wykonawcy czy dostawcy wystawionej za realizacj¢ zamdéwienia nalezy
dotaczy¢ notatke z rozeznania rynku lub jej kserokopig.

ROZDZIAL IV
Regulacja dotyczaca zaméwien o wartos$ci szacunkowej od 10.000,00 euro do 14.000,00 euro.

§9

. Procedure udzielenia zamodwienia o warto$ci od 10.000,00 euro do 14.000,00 euro stanowi
zaakceptowany przez kierownika jednostki i skarbnika gminy - zgodnie z wtasciwoscia, protokét z
wyboru wykonawcy. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Protokdt sporzadza pracownik odpowiedzialny za zamoéwienie. Protokdt zostaje sporzadzony po
otrzymaniu akceptacji kierownika jednostki wniosku pracownika Urzedu Miejskiego w Pienigznie o
wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego regulaminu.

. Pracownik prowadzacy postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci od 10.000,00 euro do
14.000,00 euro przygotowuje zaproszenie do skladania ofert, ktére kieruje do potencjalnych
wykonawcow/dostawcow towarow lub ustug. Wzér zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgeznik nr 5
do niniejszego regulaminu.

. Zaproszenie polega na uzyskaniu informacji o najkorzystniejszej ofercie od co najmniej 2 dostawcéw
towaréw lub ustug. Oferta powinna by¢ przedstawiona na wzorze formularza ofertowego stanowiacego
zalgeznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

. Zaproszenie do skladania ofert oraz informacje¢ o wyborze oferty pracownik przeprowadzajacy



zamOwienie umieszcza na BIP na okres 7 dni w zakladce ,,zamdéwienia publiczne” oraz moze je réwniez
przekaza¢ za posrednictwem poczty, droga elektroniczng lub faksem wybranym przez siebie
wykonawcom/dostawcom.

6. Pracownik przeprowadzajacy zamoOwienie jest zobowigzany do wyznaczenia takiego terminu do
sktadania ofert, ktéry zapewni oferentom odpowiedni czas na zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu
zamOwienia, przygotowanie i ztozenie oferty.

7. Formularz ofertowy moze zosta¢ ztozony za posrednictwem poczty, droga elektroniczng lub faksem.

8. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ofert pod warunkiem, ze negocjacje beda przeprowadzone ze
wszystkimi oferentami.

9. Zamoéwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte. Za ofertg
najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny,
funkcjonalnosci, parametréw technicznych, kosztow eksploatacji, kosztéw dostawy, warunkéw
gwarancji, warunkow i termindéw platnosci itp. odnoszacy si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy w ustalonym przez pracownika
terminie wplyneta tylko 1 oferta cenowa.
11.  Czynno$ci wykonane przez pracownika przeprowadzajacego zamowienie nalezy udokumentowaé

sporzadzajac protokét z przeprowadzonego postgpowania oraz notatke stuzbowa z negocjacji - o ile takie
zostaly przeprowadzone. Wzér protokotu stanowi zataeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

12. Po wyborze wykonawcy pracownik przeprowadzajacy zamdéwienie sporzadza umoweg na jego
realizacje.

13. W przypadku nie doprowadzenia do wybory najkorzystniejszej oferty na podstawie § 9 niniejszego
regulaminu, pracownik prowadzacy zaméwienie dokona wyboru wykonawcy/dostawcy na podstawie §
7 niniejszego regulaminu.

Rozdziat V
Zamowienia finansowane lub wspotfinansowane ze srodkow otrzymywanych w ramach Programow
Operacyjnych na lata 2007-2013

Podrozdzial 1
Zasady ogolne

§10
Zamoéwienia publiczne finansowane lub wspéifinansowane ze S$rodkéw otrzymanych w ramach
Programéw Operacyjnych na lata 2007-2013 udzielane sg z uwzglgdnieniem niniejszego rozdziatu.

§11
1. Postgpowanie majace na celu wybor wykonawcy zamodwienia, ktore jest wspoifinansowane lub
finansowane z $rodkéw otrzymanych w ramach Programéw Operacyjnych na lata 2007-2013, nalezy
przygotowac i przeprowadzic :

a) W przypadku postgpowan, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy- w trybach przewidzianych w
Ustawie, z zastrzezeniem, ze tryby inne niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony nalezy
stosowa¢ jedynie w sytuacji, kiedy obiektywnie nie mozna przeprowadzi¢ postgpowania w trybie
otwartym.

b) W przypadku postgpowan do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy- w trybie przetargu
pisemnego, o ktérym mowa w przepisach art. 701-705 Kodeksu cywilnego, wytacza to wéwczas tryby
okreslony w postanowieniach § 8 Regulaminu.

2. Tryb przetargu w przypadku zaméwien wskazanych w ust. 1 litera b nie jest wymagany, gdy
przedmiotem zamdwienia sa:

a) zaméwieni wskazane w przepisach art. 4 Ustawy, z wyjatkiem pkt 8:

b) ustugi wymienione w zataczniku Nr [IB do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
7z dnia 31 marca 2004r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi lub w zalaczniku XVII B do dyrektywy 2004/17 WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004r. koordynujacej procedury udzielania zaméwien przez



podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych.

§12
1. Postgpowanie majace na celu wybér wykonawcy zaméwienia, ktére jest wspoifinansowane lub
finansowane z $rodkéw otrzymanych w ramach Programéw Operacyjnych na lata 2007-2013, nalezy
przygotowywac i przeprowadzac :
a) W przypadku postgpowan , do ktérych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z zachowaniem zasad:

® jawnosci

¢ niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdéwienia;

e rownego dostepu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich UE;

® wzajemnego uznawania dyplomow, §wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

¢ odpowiednich terminéw- w szczegdlnosSci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert
termindw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem zamodwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty;

e przejrzystego i obiektywnego podej$cia- w szczegdlnosci rozumianej jako obowiazek wylaczenia
si¢ po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby wskazane w art. 17 ust 1
Ustawy;

e oszczednosci efektywnoscei i konkurencyjno$ci- rozumianej jako wybdr oferty gwarantujacej, ze
wydatek nie bedzie zawyzony w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz bedzie spelniat
wymogi efektywnego zarzadzania finansami

§13
Zasady udzielania zaméwien wskazane w niniejszym Rozdziale Regulaminu zamieszcza si¢ na stronie
internetowej zamawiajacego lub stronie projektu oraz udostgpnia kazdorazowo na zadanie wykonawcow.

Podrozdziat 11

Postepowania, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, prowadzone w trybie przetargu
pisemnego w rozumieniu Kodeksu Cywilnego

§14

1. Ogloszenie o przetargu Komorka merytoryczna lub osoba upowazniona zamieszcza w siedzibie
zamawiajacego w miejscu publicznie dostgpnym, moze jednocze$nie zamiesci¢ ogloszenie na stronie
Zamawiajacego.

2. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej réwnowarto§¢ 10.000 euro moze zostac

dodatkowo zamieszczone w prasie lokalne;j.

Nalezy udokumentowa¢ zamieszczenie ogtoszenia w miejscu wskazanym w ust. 112

4. W przypadku zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 10.000 euro, zamawiajacy moze
zastosowac tryb wskazany w postanowieniach Rozdziatu II i Rozdziatu III Regulaminu z zachowaniem
zasad okreslonych w § 12 niniejszego Regulaminu.

98]

§15
1. Ogloszenie powinno zawierac:

a) Nazwg i adres zamawiajacego ;

b) Sposéb udostepniania szczegdtowych Warunkéw Przetargu, w tym adres strony internetowej na
ktérej zamieszczone beda te warunki,

c) Krétkie okreslenia przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;

d) Terminu wykonania zaméwienia;

e) Opisu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

f) Informacje na temat wadium

g) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

h) Miejsce i termin sktadania ofert;



i) Miejsce i termin otwarcia ofert;

j) Informacje o mozliwosci zmiany ogloszenia lub warunkéw udziatu w postgpowaniu w
uzasadnionych przypadkach oraz informacj¢ o mozliwosci zamknigcia przetargu w uzasadnionych
przypadkach

k) Informacj¢ o finansowaniu zaméwienia ze §rodkéw Unii Europejskiej

§ 16

. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy , bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

. Zawarcie z dotychczasowym wykonawca dodatkowych uméw nieobjgtych umowa podstawowa jest, a
niezbgdnych do jej prawidtowego wykonania, jest mozliwe dla ustug lub rob6t budowlanych, jesli tych
dodatkowych ustug, dostaw lub rob6t budowlanych nie mozna byto wczesniej przewidziec.

§17

. Zakazuje si¢ zawierania w opisie przedmiotu zaméwienia postanowien mogacych preferowac
konkretnych wykonawcéw.

. Gdy konieczne jest wskazanie konkretnych znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, nalezy
kazdorazowo dopusci¢ mozliwos¢ ofertowania rozwiazan rownowaznych.

§18

. W postgpowaniu nalezy zagwarantowac réwny dostep do przetargu dla podmiotéw ze wszystkich
panstw cztonkowskich.

. Zakazuje sig stawianie wymagan powodujacych dyskryminacj¢ wzgledem wykonawcéw z innych
panstw czlonkowskich.

. W przypadku zadania od wykonawcéw udokumentowania spetniania wskazanych warunkow udziatu w
postgpowaniu, nalezy — w przypadku wykonawcow z innych panstw cztonkowskich uznawa¢ dyplomy,
swiadectwa i inne dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

§19

. Komoérka merytoryczna lub osoba upowazniona przygotowuje warunki przetargu, ktére zawieraja:

a) Nazwe i adres zamawiajacego;

b) Tryb udzielania zamowienia;

c¢) Opis przedmiotu zamdéwienia;

d) Termin wykonania zaméwienia;

e) Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

f) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

g) Informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ z wykonawcami orz przekazywania o$wiadczen i
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

h) Wymagania dotyczace wadium;

1) Termin zwigzania oferta;

j) Opis sposobu przygotowania ofert;

k) Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

1) Opis kryteriow , ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

m)Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

n) Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego , ogélne warunki umowy albo wzér umowy , jezeli zamawiajacy wymaga
od wykonawcy aby zawart z nim umoweg w sprawie zamdéwienia publicznego na takich warunkach;

. Warunki Przetargu zamieszcza si¢ w ogloszeniu o przetargu

. Warunki przetargu udostgpnia si¢ takze na zadanie wykonawcy w terminie 3 dni od dnia wptynigcia



wniosku o udostgpnienie.

4. Warunki przetargu moga ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach gdy przewidziano to w ogloszeniu.

5. W przypadku istotnych zamian Warunkéw przetargu , gdy niezbedny jest dodatkowy czas na
dokonywanie zmian w ofertach, przedtuza si¢ termin skladania ofert oraz informuje si¢ o tym
wykonawcéw, w szczeg6lnosci poprzez zmiang tresci ogloszenia w zakresie terminu sktadania ofert.

§20

1. Jako ofert¢ najkorzystniejsza wybiera si¢ ofert¢ wykonawcy, ktéry spetnia warunki udzialu w
postgpowaniu wskazane w Warunkach Przetargu, jest zgodna z wymogami wskazanymi w Warunkach
Przetargu oraz zawiera najkorzystniejsze warunki wykonania zamdéwienia w wymaganych kryteriach.

2. Nalezy umozliwi¢ wykonawcom:

a) uzupelnienie zadanych dokumentéw;

b) wyjasnienie tresci oferty i zalaczonych dokumentéw;

c) wyrazenie zgody na poprawienie przez zamawiajacego nieistotnych omylek w tresci oferty ;

d) usunigcie btedéw o charakterze formalnym lub btedéw nieistotnych z punktu widzenia przedmiotu
zaméwienia, przy czym powyzsze czynnos$ci nie moga narusza¢ zasady prowadzenia postgpowania
przy zachowaniu zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.

3. Obowiazek dokonania rozeznania rynku, nie dotyczy przypadkéw, gdy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawceg z przyczyn o obiektywnym
charakterze lub w sytuacji wymagajacej natychmiastowego udzielenia zamdéwienia. Nalezy jednak w
kazdym wypadku przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych
warunkéw zamoéwienia.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zamdéwienia w przypadku, gdy w ustalonym przez pracownika
terminie wplyngla tylko 1 oferta cenowa.

§21
1. Zamawiajacy moze zamkna¢ przetarg bez dokonywania wyboru w przypadku gdy:
a) Nie ztozono zadnej oferty spelniajacej wymogi Warunkow Przetargu;
b) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg¢ , ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zmoéwienia;
c) Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;
d) Postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
2. W przypadku dwukrotnego zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru , z przyczyn wskazanych w
ust. 1 pkt 1, zamawiajacy moze zastosowac tryb wskazany w postanowieniach § 8 Regulaminu

§22
O wyniku przetargu lub jego zamknigciu bez dokonania wyboru niezwlocznie zawiadamia si¢ pisemnie
uczestnikOw przetargu, ktorzy ztozyli oferty.

Podrozdziat 111
Umowy

§23
1. Umowy w postgpowaniach, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, zamawiajacy jest zobowiazany
zawiera¢ w sposéb oszczedny i celowy, zachowujac przy tym forme¢ pisemna, chyba ze przepisy
szczegotowe stanowig inaczej.
2. Jezeli ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemne;j,
zawarcie umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiggowym w rozumieniu przepisOw o
rachunkowosci.

Zatwierdzam:

[data oraz podpis kierownika jednostki]






Zalacznik nr 1

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro

REJESTR ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZE]J 14 TYS. EURO

Lp.

Nr postgpowania

Symbol
whnioskujacej
komoérki
organizacyjnej

Nazwa przedmiotu zaméwienia

Rodzaje
zaméwienia
(roboty
budowlane,
ustugi, dostawy)

Wartos$¢ z
przeprowadzoneg
0 postgpowania
netto

Tryb udzielenia
zaméwienia

Podpis
sktadajacego
whniosek

Data
umieszczenia na
BIP-ie

Kody CPV

UWAGI




Zalacznik nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku przy zaméwieniach o wartosci
od 5.000,00 euro do 10.000,00 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji ZAMOWICTIIAT  ....... ittt ettt e e e e

3. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia (netto) zostata ustalona w dniu ... r.
TWYNOST «eneenneiniiiiiniii e zt.
warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi.........c..c.oeeeeeean.... euro netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety zostat zgodnie z
obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady ministrow i wynosi .................. zt

4. Wykaz wykonawcow, ktérych oferty braty udzial w przeprowadzonym rozeznaniu rynku:

[dane pracownika i jego podpis]

[podpis kierownika jednostki] [podpis skarbnika]



Protokot
z wyboru wykonawcy na okoliczno$¢ przeprowadzenia zamowienia publicznego o wartosci

od 10.000,00 euro do 14.000,00 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro

2. Wykaz wykonawcéw, ktérzy ztozyli ofertg:

Nr oferty | Nazwa i adres oferenta

Cena zamOwienia

kryteria

[z1]

[euro]

ceéna

inne

3. W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte:

A) WYKOMAWCA: .. etiti it e e e e et e

b) Warto$¢ zamOwienia NEtto [Zh]: . ....oiiiii i

€) Warto$¢ zamOwienia NEtto [€]: .. ..o et

4 ) T 2T

4. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postgpowania informacje:

[dane pracownika i jego podpis]

[podpis kierownika jednostki]

[podpis skarbnika]




Zalacznik nr 4
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro

Pieniezno, dnia .....................

[dane wnioskujacego pracownikal]

Burmistrz Pieni¢zna

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Wnosze o wszczegcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

3. Wymagania:

[data i podpis wnioskujacego pracownika]

AKCEPTUIJE:

[data i podpis kierownika jednostki]



1

W

-

Zalacznik nr 5
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro

Zaproszenie
do zlozenia oferty na zadanie pn.
. Zamawiajacy:
Gmina Pienigzno
ul. Generalska 8, 14-520 Pieni¢zno
NIP 582 156 21 96
REGON 170748005

. Przedmiot zamdwienia:
. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim i napisana pismem maszynowym lub r¢cznie
nieécieralnym dlugopisem. Oferty nieczytelne nie b¢da rozpatrywane.
b) Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ofertowym przygotowanym przez zamawiajacego. Wzor
formularza zostat dotaczony do niniejszego zaproszenia.
c¢) Oferta powinna by¢ napisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu
wykonawcy.
d) Wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst zmiany, zostana parafowane przez osobg
podpisujaca oferte.
e) Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia.
f) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym zamoéwieniu tylko jedna oferte.
g) Oferty mozna sktada¢ za posrednictwem poczty, droga elektroniczng lub faksem.
h) Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT.
i) Nie dopuszcza sig¢ sktadania ofert wariantowych.
j) Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

[data i podpis kierownika zamawiajacego]



Zalacznik nr 6
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 14.000,00 euro

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane oferenta:

Nazwa oferenta:

2. Oferuje¢ wykonanie zadania w zakresie obj¢tym zaproszeniem w nastgpujacej cenie:
WartoS€ zamOWienia NELO [Z1]: .....oiiiiii e
Warto$¢ zamowienia netto stownie [Z1]: ... oo
Wartos€ podatku VAT [ZE]: ..o e e e e e
Wartos$¢ podatku VAT stownie [Z]: ... e
Warto$¢ zamOwienia brutto [Z]: . ... i

Warto$¢ zamowienia brutto stownie [ZE]: ...

3. Akceptuje termin realizacji zaméwienia do dnia:

4. Oswiadczam, iz zapoznatem si¢ z trescia zaproszenia, nie wnosz¢ do niej zastrzezen oraz uzyskatem

informacje niezbedne do przygotowania oferty.

[data i podpis oferenta]



