ZARZADZENIE Nr 21/2015

Burmistrza Pieni¢zna
z dnia 31 marca 2015roku

w sprawie: ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkét i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Pieni¢zno na rok szkolny 2015/2016.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zmianami) oraz art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy

z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 z p6zn. zm.)-
zarzgdzam co nastgpuje :

§1

Ustala sie¢ wytyczne w sprawie organizacji placowek o$wiatowych prowadzonych przez
Gmine Pienigzno oraz trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2015/2016 jak w zataczniku do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom placowek oswiatowych na terenie Gminy
Pieni¢zno.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zatacznik do zarzadzenia Nr 21/2015

Burmistrza Pienigzna z dnia 31 marca 2015

ws. ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy
szkét i przedszkoli prowadzonych przez

Gming Pieni¢zno na rok szkolny 2015/2016

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA PROJ EKTOW ORGANIZACYJNYCH
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY PIENIEZNO
NA ROK SZKOLNY 2015/2016

L. PODSTAWA PRAWNA

1. Zmiany przepisow i uregulowania dotyczace organizacji pracy szkét.

a) Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 22 lutego 2012 1. )

d) Rozporzadzenie MEN z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajéw innych form wychowania
przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania
(Dz.U. z | wrzesnia 2010r.)

e¢) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen

i opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 30 wrzesnia 2008 r.)

f) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzes$nia 2008 r. w sprawie sposobu

1 trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego

i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 1 wrzes$nia 2008 r.).

g) Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji edukacji dla
bezpieczenstwa (Dz. U. z 31 sierpnia 2009 r.)

h) Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.
U.z7 maja 2013 r.)

i) Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 19 czerwcea 2001 r.)

11 . POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy szkot pedstawowych, gimnazjow

1 przedszkoli prowadzonych przez Gming Pienigzno stanowiace podstawg do opracowania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2015/2016

2. llekro¢ w dalszej czgsci wytycznych jest mowa o:

1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, szkote¢ podstawowa, gimnazjum, zespot szkot,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Pieniezno,

2) dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktérej mowa w pkt. 1,

3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ okres pracy szkoty od dnia 01 wrzesnia 2015 r. do
dnia 31 sierpnia 2016 1.

4) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez wychowanka przedszkola.

3. Zaopiniowany i zatwierdzony przez Burmistrza arkusz organizacji szkoly stanowi dla
dyrektora podstawg do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw
administracyjno-obstugowych.
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IIL. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA

PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

1. W pierwszej kolejnosci powinni by¢ zatrudniani nauczyciele z placowek oswiatowych
podleglych gminie Pieni¢zno, ktérzy traca prace w wyniku zmian organizacyjnych w sieci
szkol lub przenoszeni sa na podstawie art. 18, 19 czy 22 Karty Nauczyciela na wniosek organu
prowadzacego.

2. Absolwenci szkét z pelnymi kwalifikacjami moga by¢ zatrudniani, jezeli wyczerpaly sig
mozliwosci, o ktérych mowa w pkt.1.

3. Nauczyciele emeryci, z pelnymi kwalifikacjami, moga by¢ zatrudniani wytgcznie po uzyskaniu
zaswiadczenia o braku innych ofert (chetnych nauczycieli) pracy z Powiatowego Biura Pracy za
zgoda organu prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa — krétszy niz jeden rok szkolny (urlopy
macierzynskie, zwolnienia chorobowe);

4. Zawieranie ,,umow na zastepstwo” wynikajacych z diuzszych nieobecnosci nauczycieli jest
dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyjnego.

5. Wszelkie zmiany w organizacji placéwki powstate w trakcie okreslonego w uchwale roku
szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji co najmniej 5 dni
przed data wprowadzania zmian.

6. Dyrektor placéwki oswiatowej jest zobowigzany do przydzielenia poszczegolnym nauczycielom
czynnodci w sposob wykorzystujacy wszystkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje.

7. Dyrektor zobowigzany jest do szczegdlnej polityki kadrowej majac na uwadze takie
zorganizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiagnigcie sSredniego wynagrodzenia (na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego), o ktérym mowa w art. 30 Karty Nauczyciela.
8. Nie wyraza si¢ zgody na zatrudnianie nauczyciela specjalisty, na czgs¢ etatu, jezeli w szkole jest
zatrudniony (na pelny etat) nauczyciel o tych samych kwalifikacjach do nauczania danego
przedmiotu lub prowadzenia zajec.

PRACOWNICY OBSEUGI I ADMINISTRACJI

1.Wielkoéé etatéw administracyjno—obstugowych powinna wynikaé¢ z faktycznych potrzeb i
zakresu czynnosci pracownikéw, majgc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu
pracy i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placowki .

IV. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIAFL.OW

LICZEBNOSC ODDZIALOW

1. Liczba uczniéw w oddziale szkoty podstawowej, gimnazjum /zgodnie ze statutem/ nie powinna
byé wieksza niz 28, a w klasach pierwszych i drugich szkét podstawowych nie powinna by¢ wigksza
niz 25. W razie przekroczenia w/w ilosci uczniéw w oddziatach I-II decyzj¢ o zwigkszeniu ilosci
oddzialéw czy zatrudnienie asystenta ustala si¢ w zaleznosci ilosci dzieci powyzej ustalonej
granicy.

2. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza niz 25.

3. Liczba dzieci w oddziale 9 —godzinnym nie moze by¢ mniejsza niz 20.
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4. Liczba godzin w punkcie przedszkolnym zalezy od liczby przyjetych dzieci, zgodnie z § 7
Rozporzadzenia MEN z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajéw innych form wychowania
przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania tych form i sposobu ich dziatania (Dz. U.
Nr 161, poz.1080):

1) w grupie liczacej od 3 do 15 dzieci — 12 godzin

2) w grupie od 16 do19 dzieci — 16 godzin

3) w grupie od 20 do 25 dzieci — 20 godzin

5. Oddziaty nauczania jezyka mniejszosci sa organizowane, jezeli na nauke¢ jezyka zostanie
zgtoszonych co najmniej 7 dzieci.

6. W przypadku, gdy liczba zgtoszonych uczniéw jest mniejsza niz okreslona w pkt 6., nauczanie
jezyka mniejszosci w szkotach organizuje si¢ w grupach miedzyoddziatowych lub
migdzyklasowych na tych samych zasadach.

7. Jezeli z powodu zbyt matej liczby zgtoszonych uczniéw lub braku nauczyciela nie ma mozliwosci
zorganizowania nauczania jezyka mniejszosci w sposob okreslony wyzej, organ prowadzacy
przedszkole lub szkole organizuje zespoty migdzyszkolne. Dyrektor szkoly przekazuje organowi
prowadzacemu listg uczniow zgloszonych na nauke jezyka mniejszosci.

8. Liczba uczniéw w zespole miedzyszkolnym nie moze by¢ mniejsza niz 3 i wigksza niz 20.

9. Nauczanie jezyka mniejszosci prowadzi si¢ w wymiarze 3 godzin tygodniowo - § 4 - 8
rozporzadzenia MEN z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie warunkow i sposobu wykonywania
przez przedszkola, szkoty i placéwki publiczne zadan umozliwiajacych podtrzymywanie poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej uczniéw nalezacych do mniejszosci narodowych i
etnicznych oraz spotecznosci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym

(Dz. U. z 2007 r. Nr 214 poz. 1579 z p6zZniejszymi zmianami).

10. Zajecia z etyki tworzymy bez wzgledu na minimalng ilos¢ uczniéw wyrazajgcych che¢
uczeszczania na te zajgcia.

12. Zmiana limitéw, o ktérych mowa w punkcie IV moze nastapi¢ tylko w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach.

LACZENIE KLAS

W szkotach dzialajgcych w szczeg6lnie trudnych warunkach demograficznych lub geograficznych
dopuszcza si¢ organizacje nauczania w klasach taczonych, w tym potfgczenie zaje¢ prowadzonych
w oddziale nrzedszkolnym dla dzieci 5-cioletnich i zaje¢ prowadzonych w klasie I —(§ 5 ust 7
rozporzadzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pézniejszymi zmianami).
Okresla si¢ szczegotowe warunki w zakresie organizacji klas taczonych w placéwkach
o$wiatowych z terenu Gminy Pieni¢zno:
1. W klasach I-III iub IV-VI nalezy polgczyé dwa oddziaty, w ktérych liczebnos¢ w sumie nie
przekracza 16 uczniéw (dotyczy to tylko jednego taczenia oddzialéw w szkole na
poszczegolnych etapach edukacji).

2. Na oddzial taczony przydziela sie dodatkowo 2 godziny dydaktyczne w tygodniu poza ramowy

plan nauczania przystugujacy klasie wyzszej.

3. Laczenie zaje¢ poszczegolnych klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebnos¢

oddziatéw wynosi mniej niz 15 uczniéw.

4. W klasach z mniejsza liczba ucznidw niz 15 taczy si¢ poszczegélne zajecia z klasg nizszg i/lub

wyzszg na tym samym etapie edukacji (0 - III; IV-VI) nauczania z tym , ze oddziat taczony na
te zajecia nie moze liczy¢ wigcej niz 22 uczniéw.



T b

ZASADY PODZIALU NA GRUPY

Podziat na grupy jest mozliwy w nastepujacych przypadkach:

1. Na zajeciach z jezykéw obcych i informatyki, elementéw informatyki w oddziatach liczacych
25 i wiecej uczniéw, (§ 6 ust. 3 rozp. o ramowych planach nauczania).

2. Zajecia z wychowania fizycznego w klasach IV — VI szkoly podstawowej, w gimnazjum
prowadzone sa w grupach liczacych do 26 uczniéw, przy czym mozliwe jest tworzenie grup
miedzyoddzialowych lub grup migdzyklasowych (§ 6 ust. 5 i 5a rozp. o ramowych planach
nauczania).

3. Biologia, fizyka, chemia, przyroda, edukacja dla bezpieczenstwa (modut: udzielanie pierwszej
pomocy) w oddziatach liczacych 31 ucznidw i wigce;.

4, Obowiazkowe zajecia edukacyjne z jezykéw obcych, w tym zespoly migdzyoddziatowe,
miedzyklasowe (§ 6 ust. 1 pkt 2 rozp. o ramowych planach nauczania) -25 uczniéw i wigcej, grupa
oddziatowa, grupa miedzyoddziatowa, grupa mi¢dzyklasowa nie mniejsza niz 10 uczniow

i nie wigksza niz 24 uczniow.

ZASADA: podziat na grupy uwzglednia stopien znajomosci jezyka obcego

5. Wskazuje si¢ na mozliwo$¢ tworzenie klas terapeutycznych i integracyjnych.

V. ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC NIELEKCYJNYCH

1. Bibliotekarz (wraz z obstuga CM):
- 1 godzina na 15 uczniéw w szkotach podstawowych na terenie wiejskim (z uwzglgdnieniem
dzieci w oddziale przedszkolnym)
- 1 etat w Gimnazjum w Pienigznie
- | etat w Szkole Podstawowej w Pienig¢znie
2. Pedagog:
- 1 godzina na peing liczbe 10. uczniéw w szkotach podstawowych na terenie wiejskim
(z uwzglednieniem dzieci w oddziale przedszkolnym)
- 1 etat w Gimnazjum w Pieni¢znie
- 1 etat w Szkole Podstawowej w Pienigznie

VL. ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNO-WYROWNAWCZYCH ,
KOMPENSACYJNYCH, GIMNASTYKI KOREKCY JNEJ

Zajgcia te organizuje si¢ z godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora, a takze z
godzin wynikajacych z art. 42 pkt.2 KN.

VIL. ZASADY ORGANIZACJI INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA

1. Indywidualne nauczanie organizuje si¢ z uczniami, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub
utrudnia uczeszczanie do szkoty, na okres okreslony w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego
nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zaj¢¢ rewalidacyjnych zostajg wprowadzone
do arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na podstawie orzeczenie PPP, po zatwierdzeniu ilosci
godzin przez Burmistrza.
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2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastgpuje po akceptacji Burmistrza na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbedng
dokumentacja i skutkiem finansowym zmian.
3. Tygodniowy wymiar godzin zaj¢¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio
Z uczniem wynosi:

- przygotowanie przedszkolne — od 4 do 6 godzin,

- klasy I - III SP - od 6 do 8 godzin,

- klasy IV — VI SP - od 8 do 10 godzin,

- gimnazjum - od 10 do 12 godzin,
4. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly tak, aby zapewni¢ z jednej strony
zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danego dziecka, z drugiej strony spetni¢ wskazania zawarte w
orzeczeniu poradni psychologiczno-pedagogicznej, w szczegolnosci dotyczace organizacji réznych
form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.
5. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi si¢ w miejscu pobytu ucznia i w
uzgodnieniu z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka. Dyrektor szkoty ustala dla ucznia zakres,
miejsce i czas nauczania indywidualnego co oznacza, ze w szczeg6lnych przypadkach mozna je
organizowa¢ w szkole.
6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly moze powierzy¢ prowadzenie zajec
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole lub placéwce.
7. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzacemu zajgcia nauczania
indywidualnego bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin, sporzadzony przez dyrektora
a potwierdzony przez rodzica badz prawnego opiekuna dziecka.

VIII . HARMONOGRAM

1. Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie okre$lonego w uchwale roku
szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej S dni
przed wprewadzeniem zmian.
2. Dyrektorzy przedstawiaja projekt arkusza organizacji szkoty w dwoch egzemplarzach do
zatwierdzenia w Urzedzie Miejski w Pienigznie do 30 kwietnia 2015 r.
3. Organ prowadzacy zatwierdza arkusz organizacyjny do 30 maja 2015r.
4, Dyrektorzy zobowiazani sg do 16 wrzesnia 2015 r. dostarczy¢ do zatwierdzenia w Urz¢dzie
Miejskim w Pienigznie uaktualniony arkusz organizacji szkoty wraz z informacja o liczebnosci
poszczegblnych klas i ewentualnych zmianach liczebnosci oddziatéw lub grup oraz innych zmian
wraz z uzasadnieniem tych zmian.
5. Dyrektorzy placéwek przedktadaja do Urzedu Miejskiego nastgpujgce dokumenty:
1) dwa egzemplarze arkusza organizacji (wg wzoru przekazanego przez Urzad Miejski)
z informacja o zaopiniowaniu go przez rad¢ pedagogiczng (adnotacja z podaniem nr uchwaty,
daty uchwaty),
2) komplet dokumentéw do arkuszy:
a) szkolny plan nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne w przypadku organizacji
klas taczonych; ramowy plan nauczania w klasach taczonych oraz klasach
rozpoczynajacych kolejny etap edukacji lub zmian w ramowych planach nauczania
b) wykaz kadry pedagogicznej — wedtug stopnia awansu zawodowego, przystgpujacych
do postgpowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych w roku szkolnym 2015/2016 oraz
wskazac¢ terminy ztozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postgpowan,
¢) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujacych ksztatcenie specjalne)
podanie rodzica/opiekuna prawnego dziecka o zastosowanie specjalnych metod pracy



wraz z orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o
propozycji zastosowania specjalnych metod pracy z w/w uczniem,
d) w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania,
¢) wszelkie zmiany w projekcie organizacyjnym nalezy umieszcza¢ w aneksie,
6. W terminie do 20 maja dyrektorzy szkét dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych z
organizacji szkoly — rozwigzanie uméw, przeniesienia, uzupelnianie etatéw.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Eaczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w kilku placéwkach prowadzonych przez
Gmine Pienigzno nie powinien przekracza¢ tygodniowego wymiaru godzin powigkszonego o 9
godzin (tzw. “przy tablicy”). Dyrektor macierzystej szkoly jest obowiazany wpisa¢ przy wykazie
nauczycieli informacje, w jakim wymiarze oraz w jakiej szkole na terenie gminy dany nauczyciel
jest zatrudniony. Odstgpstwa od tej zasady musza by¢ uzgodnione z Burmistrzem.

2. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
i powigzany z planem finansowym placowki. Dyrektoréw placéwek zobowigzuje si¢ do
przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

3. Dowozeniem beda objete tylko dzieci z terenu Gminy Pienigzno zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa dotyczacymi dowozenia.

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE WYTYCZNE PROSZE O RZETELNE I PRAWIDLOWE
PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW ORGANIZACYINYCH WEDLUG WZOROW ARKUSZY
NA ROK 2015/16 DOSTARCZONYCH SZKOLOM.

Dla dyrektoréow placowek oswiatowych wtorki winny by¢ dniami wolnymi od zajg¢
dydaktycznych.



