Regionalna lzba Obrachunkowa
w Olsztynie
10 - 950 OLSZTYN, Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 7/9
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W czasie kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez inspektorow
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie w Miescie i Gminie Pieniezno
stwierdzono nieprawidlowosci wymienione w protokole, podpisanym w dniu
17 wrzesnia 2014 r.

W zwiazku 2z tym, dzialajac na podstawie art. 9 ustawy 2z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U.
z 2012 r. poz.1113 2z pozn. zm.), prosze o podjecie stosownych dziatan
zmierzajacych do usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zapobiezenia
powstawaniu ich w przyszlosci.

W szczegoOlnosci nalezy :

1. Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdézn. zm.) przedstawi¢ Radzie Miejskiej
propozycje zmian w statucie gminy polegajacych na uaktualnieniu wykazu
jednostek organizacyjnych o utworzony w 2012 roku Zespél Szkolno-
Przedszkolny w Pienieznie. Zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy
o samorzadzie gminnym, statut gminy okresla jej organizacje wewnetrzna -
pkt 3.1. str. 4 protokotu kontroli.

2. Uzupemlié¢ lub uaktualni¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke

zasady rachunkowosci:



a) w ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim w Pienieznie”,
stanowiace] zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna
z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa, okreslic zasady ochrony i transportu wartosci
pienieznych na podstawie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiadac ochrona wartosci pienieznych przechowywanych
1 transportowanych przez przedsiebiorcow i1 inne jednostki organizacyjne

(Dz. U. Nr 166, poz. 1128 z pézn. zm.) - pkt 1.1.1. str. 7 — 8 protokotu kontroli;

b) w zarzadzeniu Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z pézn. zm.) okresli¢
szczegblowe zasady tworzenia kont analitycznych w rachunkowosci organu
do konta syntetycznego 133 - ,Rachunek budzetu” i w rachunkowosci Urzedu
do konta syntetycznego 135 - ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” oraz opracowac¢ wykaz kont analitycznych prowadzonych do tych
kont w mys$l przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a1 b oraz art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn.

zm.) - pkt 1.3.1.1. str. 111 pkt 1.3.2. str. 14 — 19 protokotu kontroli;

c) zmiany zasad rachunkowosci wprowadza¢ w zycie zgodnie z art. S ust. 1

ustawy o rachunkowosci - pkt 2.1.1. str. 29 — 32 protokolu kontroli;

d) usunaé¢ z zakladowego planu kont syntetycznych dla Urzedu Miejskiego
w Pienieznie konto 132 - ,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek
budzetowych” zgodnie z przepisami § 14 ust. 1 pkt 3 i ust 2 oraz § 15 ust. 1
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) - pkt 2.1.2.1. str. 32 - 33

protokotu kontroli;

e) w zarzadzeniu Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z p6zn. zm.) okresli¢
zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla Urzedu w odrebnych dziennikach

czesciowych w zaleznosci od sposobu finansowania i realizacji poszczegolnych
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zadan, zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a1 b oraz art. 10 ust. 2

ustawy o rachunkowosci - pkt 2.1.2.2. str. 33 - 34 protokotu kontroli;

w zarzadzeniu Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z pdézn. zm.) okresli¢
szczegotowe zasady prowadzenia w rachunkowosci Urzedu -ewidencji
analitycznej do kont syntetycznych: 011 - ,Srodki trwate”, 013 - ,Pozostate
Srodki trwate”, 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne” z uwzglednieniem
umarzanych stopniowo i jednorazowo, 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” z podzialem na umorzenie Srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, 071 - ,Umorzenie pozostalych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” z podzialem
na umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych 1 pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych, 080 - ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
oraz 800 - ,Fundusz jednostki”, zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a
ib, art. 10 ust. 2 i art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci oraz zgodnie
z przepisami § 15 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 2.3. str. 40 - 42, pkt 2.3.2. str. 48 - 49
i pkt 3.3.2.3. str. 101 - 103 protokotu kontroli;

w zarzadzeniu Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z p6zn. zm.) okreslic
spos6b dokumentowania obrotu materialowego na koncie 310 - ,Materialy”,
zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i pkt 4 oraz art. 17 ust. 2 pkt 1
ustawy o rachunkowosci - pkt 2.3.8. str. 67 — 69 protokotu kontroli;

h) w zarzadzeniu Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z pézn. zm.) okresli¢
szczegéloWe zasady prowadzenia w rachunkowosci organu ewidencji
analitycznej do konta syntetycznego 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a i b oraz art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci oraz zgodnie z zasadami funkcjonowania kont analitycznych

prowadzonych do tego konta przedstawionymi w zalaczniku nr 2



do

rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegbélnych zasad

rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej -
pkt 2.4.1.1. str. 69 — 72 protokotu kontroli.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ zgodnie z zasadami rachunkowosci a operacje

gospodarcze ewidencjonowaé zgodnie z zasadami funkcjonowania poszczegolnych

kont:

a)

s

w rachunkowosci organu konta analityczne prowadzone do konta 133 -
sRachunek budzetu” oznacza¢ przez dodanie do konta syntetycznego
kolejnego numeru i nazwy konta analitycznego, zgodnie z przepisami art. 16

ust. 1 o rachunkowosci - pkt 1.3.1.1. str. 11 protokolu kontroli;

w rachunkowosci organu prowadzi¢ odrebne konta analityczne do konta 133
z podzialem na kazdy oddzielny rachunek bankowy, zgodnie z zasadami
funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 1.3.1.2. str.
11 - 14 protokotu kontroli;

zestawienia obrotow i sald dla kont ksiegi glownej ze wszystkich dziennikéw
czeSciowych rachunkowosci organu 1 Urzedu sporzadzaé¢ zgodnie
z przepisami art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci - pkt 1.3.1.2. str. 11 - 14
i pkt 1.3.2. str. 14 — 19 protokolu kontroli;

d) w rachunkowosci Urzedu konto 130 okreslic prawidlowa nazwa ,Rachunek

biezacy jednostki” a konto 080 prawidtowa nazwa ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”, zgodnie z planem kont bilansowych dla jednostek budzetowych
okre§lonym w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych



funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz zgodnie z ,Planem kont
dla Urzedu Miejskiego w Pienieznie” ustalonym w zalaczniku nr 3
do zarzadzenia Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z pézn. zm.) -

pkt 1.3.1.2. str. 11 — 14 1 pkt 2.3.7. str. 66 — 67 protokotu kontroli;

e) ksiegi rachunkowe organu i1 Urzedu stanowiace wydruki komputerowe
z programu ksiegowosci budzetowej KB oraz modulu ST oznaczaé zgodnie
z przepisami art. 13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci - pkt 2.2.1. str. 35
1 pkt 2.3.3.2. str. 59 protokolu kontroli,

f) na koniec okresu rozliczeniowego wykazywaé¢ w rachunkowosci organu
na koncie syntetycznym 224 - ,Rozrachunki budzetu”, a w rachunkowosci
Urzedu na kontach: 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” i 229
- ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” dwustronne salda Wn i Ma,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont okreslonymi w zataczniku nr 2
i 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséow w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej -
pkt 2.4.1.2. str. 72 - 73, pkt 2.4.2.2. str. 78 - 79 i pkt 2.4.2.5. str. 82 - 83
protokolu kontroli;

g) w rachunkowosci organu ewidencje operacji finansowych na koncie 901 -
,Dochody budzetu” prowadzi¢ zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta
okreslonymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 3.1.1. str. 89 - 90 protokolu kontroli;

h) zapisow w  ksiegach rachunkowych dokonywaé¢ bez pozostawiania
niewykorzystanych pozycji, zgodnie z przepisami art. 23 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi okreslonymi w § 15

ust. 1 zalacznika nr 2 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna z dnia



i)

31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa - pkt 4.2. str. 106 - 107 protokotu kontroli;

w celu spelnienia wymogu okreslonego w § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375), podja¢ dzialania zmierzajace do zintegrowania
ewidencji analitycznej podatkow i oplat z ksiegowa ewidencja syntetyczna
Urzedu Miejskiego prowadzona w odrebnym programie komputerowym -
pkt 1.2.1. str. 112 protokolu kontroli.

4. W rachunkowosci Urzedu:

a)

b)

prowadzi¢ konto 760 - ,Pozostale przychody operacyjne” oraz ewidencjonowac
na tym koncie operacje gospodarcze, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego
konta okreSlonymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia w sprawie szczegbélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 3.3.2.2. str. 99 - 101 protokotu

kontroli;

zalozy¢ ewidencje analityczna do konta 800 - _Fundusz jednostki”
z uwzglednieniem poszczegolnych tytutéow zmian funduszu, zgodnie z opisem
tego konta w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - pkt 3.3.2.3. str. 101 - 103
protokotu kontroli.

5. W raportach kasowych obrot gotowkowy dokumentowaé zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz zgodnie 2z przepisami

wewnetrznymi:

a)

w raportach kasowych ,Dochody”, ,Wydatki”, ,Optata skarbowa”, ,Odpady”
i ,Fundusz socjalny” przychody gotéowki do kasy pobranej czekiem i rozchody



gotowki z kasy wplaconej do banku dokumentowaé zgodnie z przepisami
art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie
z przepisami wewnetrznymi okreslonymi w § 11 ust. 4 1 § 13 ust. 1 pkt 1
zatacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna z dnia
31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisOw wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowg - pkt 1.6.2. str. 21 — 25 protokotu kontroli;

b) na dowodach potwierdzajacych przychod gotowki do kasy wpisywaé slownie
przyjeta kwote, zgodnie z przepisami wewnetrznymi okreslonymi w § 11 ust. 5
zatacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna z dnia
31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowg - pkt 1.6.2. str. 25 protokotu kontroli;

c) w raportach kasowych ,Wydatki” i ,Fundusz socjalny” rozchod gotowki
dokumentowaé zrodlowymi dowodami wyplaty gotowki, zgodnie z przepisami
art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie
z przepisami wewnetrznymi okreslonymi w § 13 ust. 1 pkt 2 -51§ 16 ust. 2
zatacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna 2z dnia
31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych

gospodarke finansowa - pkt 1.6.3. str. 25 — 28 protokolu kontroli.

6. Odbiér gotowki na dowodach kasowych kwitowac zgodnie z przepisami art. 21
ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi
okreslajacymi w § 14 ust. 2 zalacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza
Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych

regulujacych gospodarke finansowa - pkt 1.6.3. str. 25 - 26 protokotu kontroli.

7. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé na podstawie takich wyciagow
bankowych, ktore spelniaja wymogi art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci —
pkt 2.2.3.1 str. 36-37 oraz pkt 2.2.4.1. str. 37-38 protokotu kontroli.

8. Na ,kartach srodkow trwatych” prowadzonych w module ST okresla¢ rodzaj
i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacy podstawe wprowadzenia
srodka trwalego oraz warto$ci niematerialnej i prawnej do ewidencji, zgodnie
z przepisami art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 24 ust. 1 1 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci - pkt 2.3.1.1. str. 45 — 46 i pkt 2.3.3.1. str. 57 — 59 protokolu
kontroli. Na dowodach Zrédlowych wpisywac takie numery pozycji ksiegowych,



10.

11.

12:

13.

14.

pod ktorymi zostaly one zaewidencjonowane — pkt 2.1.8. str. 134 protokolu

kontroli.

. Btedy w zapisach ksiegowych poprawiac zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1

ustawy o rachunkowosci oraz przepisami wewnetrznymi okreslonymi w § 15
ust. 2 zatacznika nr 2 do zarzadzenia Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna z dnia
31 grudnia 2010 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa - pkt 2.3.1.1. str. 48, pkt 4.2. str. 107 protokotu kontroli.

Umorzenie Srodkéw trwalych nalicza¢ 2zgodnie 2z rocznymi stawkami
amortyzacyjnymi okres§lonymi w zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851
z pozn. zm. ) - pkt 2.3.4.1. str. 61 — 62 protokotu kontroli.

W rachunkowosci Urzedu uzgadnia¢ na koniec okresu sprawozdawczego salda
kont analitycznych z saldami konta syntetycznego 221 - ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych” oraz z saldami konta 229 - |Pozostale rozrachunki
publicznoprawne” co wynika z przepisow art. 16 ust. 1 i art. 18 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci - pkt 2.4.2.2. str. 78 — 79 i pkt 2.4.2.5. str. 82 — 83 protokotu

kontroli.

Zgodnie z przepisami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) przestrzegac
terminowego regulowania zaplat za faktury - pkt 2.4.2.1. str. 77 — 78 protokotu

kontroli.

Kwoty stanowiace zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady zwracac
kontrahentom, zgodnie z przepisami art. 151 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) -
pkt 2.4.2.8. str. 87 - 88 protokotu kontroli.

Sprawozdania Rb-N ,Kwartalne sprawozdania o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych” w zakresie operacji finansowych Urzedu
Miejskiego w Pienieznie sporzadzaé zgodnie z przepisami § 10 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.

Nr 43, poz. 247 z pézn. zm.) - pkt 3.2.4. str. 96 protokolu kontroli.



15.

16.

157

18.

Zgodnie 2z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci stosowacd
obowiazujace w Urzedzie zasady rachunkowosci okreslone zarzadzeniem
Nr 79/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (z pézn. zm.) oraz zarzadzeniem
Nr 80/10 Burmistrza Pieniezna z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przepiséw
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa - pkt 1.4. str. 19, pkt 1.6.2.
str. 25, pkt 1.6.3. str. 26, pkt 2.3.7. str. 66 — 67, pkt 2.4.1.2. str. 72 - 73,
pkt 2.4.2.2. str. 79, pkt 2.4.2.5. str. 83, pkt 3.1.1. str. 90 i pkt 3.3.2.2. str. 101

protokotu kontroli.

Przeprowadzi¢ analize powszechnosci opodatkowania powierzchni gminy majaca
na celu uzyskanie pelnej informacji na temat powierzchni opodatkowanej,
zwolnionej i niepodlegajacej opodatkowaniu. Sktada¢ deklaracje na podatek
od nieruchomosci za jednostke Urzad Miasta od nieruchomosci bedacych jego
wlasnoscia, stosownie do wymogow art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 849), zgodnie,
z ktérym osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spotki niemajace
osobowosci prawnej, sa zobowiazane sklada¢ w terminie do dnia 31 stycznia,
organowi podatkowemu wlasciwemu ze wzgledu na miejsce polozenia
przedmiotéw opodatkowania, deklaracje na podatek od nieruchomosci na dany
rok podatkowy, sporzadzone na formularzu wedlug ustalonego wzoru - pkt 1.2.4.

str. 114-115 protokotu kontroli.

Wplywajace deklaracje na podatek od srodkéw transportowych objaé weryfikacja,
a adnotacje o jej przeprowadzeniu zamieszcza¢ w odpowiednim miejscu
deklaracji. Zgodnie z art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pézn. zm.), organy podatkowe pierwszej
instancji zobowiazane sa m. in. do stwierdzenia formalnej poprawnosci deklaracji
- pkt 1.2.10.1 lit. c str. 122 oraz pkt 1.2.10.2 lit. b str. 122 - 123 protokolu
kontroli.

Przyznawanie  nagréd  pracownikom  Urzedu = Miejskiego, uzalezniac
od szczegdlnych osiagnie¢ w pracy zawodowej, zgodnie z art. 36 ust. 6 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1202). Wprowadzi¢ zmiany w Regulaminie Wynagradzania Pracownikow
Urzedu Miejskiego w Pienieznie ustalonego zarzadzeniem Nr 22/09 Burmistrza

Pieniezna z dnia 29 czerwca 2009 roku majace na celu dostosowanie zapisow
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regulaminu do wymogow cytowanego art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach

samorzadowych - pkt 2.1.6. str. 130-131 protokotu kontroli.

Na poleceniach wyjazdéow stuzbowych Burmistrza zaprzesta¢ umieszczania
pieczatki ,z upowaznienia Burmistrza”. Zgodnie z art. 8 ust. 2 cyt. ustawy
o pracownikach samorzadowych czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta
(burmistrza, prezydenta miasta), zwiazane z nawiazaniem 1 rozwiazaniem
stosunku pracy, wykonuje przewodniczacy rady gminy, a pozostate czynnosSci -
wyznaczona przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) osoba zastepujaca

lub sekretarz gminy - pkt 2.1.8. str. 133-134 protokohu kontroli.

Ujmujac wydatki w ksiegach rachunkowych przestrzega¢ wymogow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053

z p6zn. zm.), a w szczegolnosci :

- zaprzesta¢ uyjmowania polecen wyjazdow stuzbowych wiceprzewodniczacego
Rady Miasta w rozdziale 75023 ,Urzedy Gmin”. Zgodnie z wymogami
powyzszego rozporzadzenie rozliczenia z czlonkami Rady Miejskiej nalezy
ujmowac w rozdziale 75022 ,Rady Gmin” - pkt 2.1.8. str. 133-135 protokotu
kontroli;

- dotacje udzielone w trybie art. 221 ustawy o finansach publicznych ksiegowac
w paragrafie 2360 - ,Dotacje celowe z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie
lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym

dzialalnos¢ pozytku publicznego” - pkt 2.3. str. 173 protokotu kontroli.

W tresci zawiadomien o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazywanym
wykonawcom wskaza¢ termin okreslony zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z podzn.zm.), po uplywie ktorego umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze byc zawarta, tj. informacje wymagana art. 92 ust. 1 pkt 4 wym.
ustawy — pkt 2.1.12.1. str. 147, pkt 2.1.12.2. str. 155 protokotu kontroli.

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego sporzadza¢ wedlug wzoru zalacznika nr 1 do rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu
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postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)
wpisujac do niego dane wynikajace z dokumentacji postepowania, w tym
wlasciwa date zakonczenia czynnosci postepowania - pkt 14 wzoru oraz
wszystkie zalaczniki do protokolu - pkt 20 wzoru - pkt 2.1.12.1. str. 148-149,
pkt 2.1.12.2. str. 157 protokohu kontroli.

Zapewni¢ odpowiednia ewidencje, przechowywanie oraz ochrone przed
uszkodzeniem, zniszczeniem badzZ utrata powstajacej w jednostce i nadsylanej
oraz skladanej do niej dokumentacji, w sposob odzwierciedlajacy przebieg
zalatwiania i rozstrzygania spraw, stosownie do art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r.
Nr 123, poz. 698 z poézn. zm.) - pkt 2.2.1. str. 167, pkt 2.2.2. str. 169-170,
pkt 4.1.1.2.1. str. 192 protokotu kontroli.

Sktadniki majatku wprowadza¢ do ewidencji srodkéw trwalych najpézniej
w miesiacu przekazania ich do uzywania, zgodnie z art. 16d ust. 2 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jedn. Dz. U.
z 2014 r. poz. 851 z pézn. zm.) W przypadku ujawnienia s$rodka trwalego,
wprowadzi¢ go do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego, w ktorym
to nastapitlo — zgodnie z art. 2C ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Srodki trwate
ewidencjonowaé na koncie 011 zgodnie z jego opisem zawartym w ,Planie kont
dla jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladéw budzetowych”
stanowiacym zalacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — pkt 2.2.1. str. 169 i pkt 2.2.2. str. 169-171 protokotu
kontroli.

Termin skladania ofert w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania
publicznego zleconego organizacjom pozarzadowym lub podmiotom wymienionym
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z pézn. zm.),
wyznacza¢ nie wczesniej niz w okresie 21 dni od dnia ukazania sie ostatniego
ogloszenia, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy - pkt 2.3. str. 173-177 protokotu

kontroli.
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W ogloszeniu otwartego konkursu ofert, na realizacje zadania publicznego
zawierac informacje m.in. o wysokosci §rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje danego zadania, zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 2 ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie - pkt 2.3. str. 173-177 protokotu kontroli.

Zlecajac zadanie publiczne, dokonywac¢ kontroli i oceny realizacji zadania,
W tym:
- stanu realizacji zadania,;
- efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
- prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych
na realizacje zadania;
- prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
1 w postanowieniach umowy —
zgodnie z art. 17 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie -

pkt 2.3. strony 173-177 protokotu kontroli.

W wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe zamieszczac
wszystkie informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy z dnia
21 sierpnia o gospodarce nieruchomosciami (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 518
z poézn. zm.) , w tym pelny opis nieruchomosci, zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 3

ustawy — pkt 4.1.1.2.1. str. 189 protokotu kontroli.

Informacje o wywieszeniu w siedzibie urzedu wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
najem lub dzierzawe podawac¢ do publicznej wiadomosci w sposob okreslony
art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w tym na stronach
internetowych urzedu - pkt 4.1.1.1.1. str. 181, pkt 4.1.1.1.2. str. 184,
pkt 4.1.1.2.1. str. 189-190 protokotu kontroli.

Warunki zbycia nieruchomosci w drodze bezprzetargowej ustala¢ w rokowaniach
prowadzonych z nabywca. Z czynnosci tej sporzadza¢ protokét rokowan, zgodnie
z art. 28 ust. 2 1 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami — pkt 4.1.1.1.1. str.
181-182 1 pkt 4.1.1.1.2. str. 185 protokotu kontroli.

W ogloszeniu o przetargu ustnym nieograniczonym zamieszcza¢ wszystkie

informacje wymagane § 13 rozporzadzenia, w tym opis nieruchomosci, zgodnie
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z § 13 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie
sposobu i ftrybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1490) — pkt 4.1.1.2.1. str. 190
i 191 protokotu kontroli.

W ogloszeniu o przetargu zamieszcza¢ wszystkie informacje wymagane art. 38
ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w tym termin przeprowadzenia

poprzedniego przetargu — pkt 4.1.1.2.1. str. 191 protokotu kontroli.

Ogloszenie o przetargu podawa¢ do publicznej wiadomosci na stronach
internetowych urzedu, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami i § 6 ust. 7 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 14 wrzesnia
2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci, z zachowaniem terminéw okreslonych w § 6 ust. 1
rozporzadzenia i w art. 38 ust. 2 ustawy - pkt 4.1.1.2.1. str. 190-191 i 192
protokotu kontroli.

W protokole z przeprowadzonego przetargu zawieraé wszystkie informacje
wymagane § 10 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci w tym:

- informacje o oznaczeniu nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu
wedhug ksiegi wieczystej, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia,

- informacje o obciazeniach nieruchomosci, zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia,

- informacje o zobowiazaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosé¢, zgodnie

z§ 10 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia

-pkt4.1.1.2.1. str. 192-193 protokotu kontroli.

Osobe ustalona jako nabywca nieruchomosci zawiadamia¢ o miejscu i terminie
zawarcia umowy sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,
najpbzniej w ciagu 21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu. Wyznaczony termin
nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, zgodnie

z art. 41 ust. 1 ustawy — pkt 4.1.1.2.1. str. 193 protokotu kontroli.

W informacji o wyniku przetargu zawieraé¢ wszystkie informacje wymagane
przepisem § 12 rozporzadzenia, w tym oznaczenie nieruchomosci bedacej
przedmiotem przetargu wedlug ksiegi wieczystej, zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia - pkt 4.1.1.2.1. str. 193 protokotu kontroli.



37. Przy wyznaczaniu terminu zaplaty za nieruchomo$¢é przestrzega¢ terminow
ustalonych uchwata Nr XXI/83/08 Rady Miejskiej w Pienieznie z dnia 29 maja
2008 r. w sprawie zasad gospodarki nieruchomosciami — pkt 4.1.1.1.1. str. 181,
pkt4.1.1.1.2. str. 185 protokolu kontroli.

38. Przy oddawaniu nieruchomosci w dzierzawe:

a) wypelnia¢ obowiazek sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe, wynikajacy
z art. 35 ust. 1 1 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami - pkt 4.1.3.1.
str. 196, pkt 4.1.3.2. str. 197, pkt 4.1.3.3. str. 198 protokotu kontroli,

b) umowy dzierzawy z osobami, ktére wyraza wole dzierzawy nieruchomosci
zawleraC po przedlozeniu przez te osoby ofert w rozumieniu art. 66 § 1 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdzn.
zm.) — pkt 4.1.3.3. str. 198-199 protokotu kontroli.

O wykonaniu powyzszych wnioskéw nalezy zawiadomi¢ Regionalna Izbe

Obrachunkowa w Olsztynie w terminie 30 dni od daty ich doreczenia.

Zgodnie z art. 9 ust. 4 powolanej ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje

- prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenia sklada wlasciwy organ
jednostki kontrolowane] w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego za posrednictwem Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezenn moze byc
tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wykladnie lub niewlasciwe

zastosowanie.
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Przekazanie informacji niezgodnej z prawda o wykonaniu wnioskow
pokontrolnych, podlega karze okreslonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady
M-G Pieniezno.

2. Czlonek Kolegium

nadzorujacy jednostke.
3. Aa.



