Zarzadzenie Burmistrza Pieni¢zna Nr 65/16
z dnia 30 wrze$nia 2016 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie § 1 ust. 2 Zarzadzenia nr 82/14 Burmistrza Pienigzna z dnia 31.12.2014 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg :

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Miejskim w Pienigznie
2. Pozostalych placowkach gminy ($wietlice, jednostki OSP, $wietlica terapeutyczna, Srodki trwale
ruchome, stadion, jednostki organizacyjne)
3. gospodarstwach domowych przez gminng komisj¢ inwentaryzacyjng w terminie od dnia
10.12.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

Przewodniczacym komisji ~ gminnej i koordynatorem do przeprowadzenia inwentaryzacji jest
Krzysztof Skiba. W sktad komisji wchodzg Dorota Goch i Ewa Soliwoda. Zastgpce wyznacza
przewodniczacy komisji ze sktadu komisji.

§ 2.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sig 6 zespotéw spisowych :

Zespol nr 1. do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, gruntéw w skladzie:

Jolanta Karbanik — przewodniczacy zespolu spisowego

Bozena Milan — czlonek zespotu

Ewa Soliwoda - czlonek zespotu
Krystyna Szkélnik-Piotrkowska — cztonek zespotu
- Wojciech Stachura - cztonek zespotu

Zespo! nr 2 i nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych $rodkéw trwalych maszyny
i urzadzenia biurowe liczace i piszace, komputery oraz wyposazenie w skladzie:

Wojciech Stachura —przewodniczacy zespolu spisowego nr 2

Dorota Goch - cztonek zespotu

Agnieszka Bogdanska - czlonek zespotu

Eucja Danczuk-Stasiak - przewodniczacy zespolu spisowego nr 3
Zofia Galczynska — cztonek zespotu
Malgorzata Kurowska — czlonek zespotu



Zespol nr 4 i nr 5 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych i wyposazenia w
pozostatych placéwkach gminy ($wietlice, jednostki OSP, $wietlica terapeutyczna, $rodki trwale i
wyposazenie ruchome, stadiony) w skladzie;

- Marcin Budzyfiski - przewodniczacy zespolu spisowego nr 4

- Marzanna Kubinska — cztonek zespotu

- Renata Cichy - czlonek zespotu

Karolina Konsalik — przewodniczacy zespolu spisowego nr 5

Wiktor Sienkiewicz — cztonek zespotu

Agnieszka Boncal — cztonek zespotu

Zespol nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow pienieznych w kasie, drukow scistego
zarachowania, czekoéw obcych, weksli i innych papieréw warto$ciowych w sktadzie:

- Halina Blonska - przewodniczacy zespolu spisowego

- Jadwiga Majewska — czlonek zespotu

- Daria Zrada - czlonek zespotu

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2016 r.

§3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwale i $rodki trwate w uzywaniu
2) srodki trwate w budowie
3) grunty (drogi)
4) wartosci niematerialne 1 prawne
5) pozostale $rodki trwale
6) $rodki pieniezne w kasie i druki Scistego zarachowania, czeki , weksle i inne papiery wartosciowe
7) naleznosci i zobowigzania,
8) rozrachunki pracownikami, rozrachunki publiczno-prawne
9) s$rodki zgromadzone na rachunkach bankowych, pozyczki i kredyty
10) materiaty o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiggowej (ilosciowo)

§ 4.

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy w dniu 31.12.2016 r.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 7-9 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, weryfikacje sald na dzien 31.12.2016 1.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skfadniki w drodze weryfikacji
dokumentdw z zapisami w ksiegach.



5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
Z natury.

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3-4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji danych z ewidencji Wydziatu gruntami i nieruchomosciami z danymi ewidencji
ksiggowej .

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 09.12.2016 r.

§6.

Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego

w terminie pigciu dni roboczych po zakoriczeniu spisu.

§7.

Czlonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
1. Krzysztof Skiba — przewodniczacy gminnej komisji
- Jolanta Karbanik — przewodniczacy zespolu spisowego nr 1
- Bozena Milan — czlonek zespotu
- Ewa Soliwoda - czlonek zespolu
- Krystyna Szkolnik-Piotrkowska — cztonek zespolu
- Wojciech Stachura - czlonek zespotu
- Wojciech Stachura —przewodniczacy zespolu spisowego nr 2
- Dorota Goch - czlonek zespotu
- Agnieszka Bogdanska - czlonek zespotu
- Lucja Daneczuk-Stasiak - przewodniczacy zespolu spisowego nr3
- Zofia Galczynska — cztonek zespotu



H

Malgorzata Kurowska — cztonek zespotu

Marcin Budzynski - przewodniczacy zespolu spisowego nr 4
Marzanna Kubifiska — cztonek zespotu

Renata Cichy - czlonek zespotu

Karolina Konsalik — przewodniczgey zespolu spisowego nr 5
Wiktor Sienkiewicz — cztonek zespotu

Agnieszka Boncal — cztonek zespotu

Halina Bloniska - przewodniczacy zespolu spisowego nr 6
Jadwiga Majewska — czlonek zespotu

Daria Zrada - czlonek zespotu

(pieczgé imjernta i podpis kierownika Jjednostki)
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Zalacznik Nr |
do Zarzadzenia Burmistrza nr 65/16
z dnia 30.09.2016 1.

Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadzajg
cego
inwentaryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej | Od 10.12. Weryfikacja stanu na
i ewidencji operacyjnej do31.12.2016 r dzien 31.12.2016 . 1
Wydziatu gospodarki
komunalnej
2. | Wartosci Dane ewidencji ksiegowej | Od 10.12 Weryfikacja sald na
niematerialne i ewidencji operacyjnej do dzien 31.12. 2016 r. 1
i prawne Wydziatu .
31.12.2016r.
3. | Srodkitrwale i $rodki | Dane ewidencji ksiggowej | Od 10.12 Spis z natury wedlug 1,2,3,4,5
trwale w uzywaniu do stanu na dzien
31.12. 2016 1.
31.12.2016 .
4. | Srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowej | Od 10.12 Weryfikacja stanu na 1
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej Weryfikacja sald na | Na stanowisku.
pracownikami dzien 31.12.2016r. pracy
6. | Rozrachunki Dane wedtug ewidencji Weryfikacja na Na stanowisku
publiczno-prawne ksiegowej dzien 31.12.2016r. pracy
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych uzgodnienie sald Na stanowisku
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na pracy
i zobowiazan dzien 31.12.2016 .
pracownikow i publiczno-
prawnych
8. | Srodki pienigzne w Kasa 31.12.2016r. Roczna pelna, spis
kasie z natury wg stanu 6
na dzien 31.12.2016
r.
9. | Druki $cistego Kasa 31.12.2016r. Roczna, spis
zarachowania, czeki z natury wedtug 6

obce, weksle i inne

stanu




papiery warto§ciowe

na dzien 31.12.2016
r.

10.

Pozyczki i kredyty

Wedhug ewidencji
ksiegowej

Pisemne
uzgodnienie sald
wedtug stanu na
dzien 31.12. 2016 1.

Na stanowisku

11.

Srodki pienigzne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Pisemne
uzgodnienie sald
wedlug stanu na
dzien 31.12.2016r

Na stanowisku

12.

Fundusze wiasne

Wedlug stanu ewidencji
ksiegowe]

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.2016 .

Na stanowisku

13.

Fundusze specjalne

Wedlug stanu ewidencji
ksiegowej

Poréwnanie danych
ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich
wartoéci na dzien
31.12.2016 r.

Na stanowisku

14.

Materialy o niskiej
wartoéci w ewidencji
pozaksiggowej

Wedlug ewidencji
ilo$ciowej

0d 10.12

do 31.12.2016r.

Roczna, spis z
natury wedlug stanu
na dzien 31.12.2016
r.

2345

15.

Pozostale srodki
trwale

Dane w/g ewidencji
ksiegowej

0d 10.12
do
31.12.2016 .

Spis z natury wedlug
stanu na dzien
31.12.2016r.

2,3,4,5
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