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do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000,00 euro

Pieniezno, dn.15.12.2016r.
GK.271.2.7.2016

Zaproszenie
do zlozenia oferty na zadanie pn.
Administrowanie cmentarzami komunalnymi w Pieni¢znie przy ul. Dworcowej
i Cmentarnej wraz z Domem Przedpogrzebowym
1. Zamawiajacy:
Gmina Pienigzno
ul. Generalska 8, 14-520 Pieni¢zno
NIP 582 156 21 96
REGON 170748005

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest obstuga i zarzadzanie cmentarzami komunalnymi potozonymi
w Pienieznie przy ulicy Dworcowej i Cmentarnej wraz z Domem Przedpogrzebowym, na
ktore skladajg sie w szczeg6lnosei nastgpujace zadania:

I. W zakresie zarzadzania:

1) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi oraz zarzgdzanie Domem
Przedpogrzebowym (biezaca kontrola oplat wnoszonych za rezerwacje miejsca na okres 20
lat, w przypadku wygasnigcia terminu podjecie odpowiednich dzialan m.in. egzekwowanie
oplaty, przeznaczenie grobu do likwidacji),

2) prawidlowe, biezgce prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji cmentarne;,
3)prowadzenie calosci wymaganej ustawami i zarzadzeniami Burmistrza PienigZna
dokumentacji zwiazanej z administrowaniem cmentarzem, m.in.:

a) ksiag cmentarnych w systemie tradycyjnym,

b) rejestru przyjecia zwlok i ich wydania,

¢) ksiegi wykonywanych rob6t na cmentarzu,

d) dokumentacji finansowej,

4) oznakowanie kwater,

5)dokonywanie uzgodnien w zakresie organizacji pogrzebu wykonywanego przez firmy
pogrzebowe,

6) petnienie nadzoru nad robotami wykonywanymi bezposrednio na terenic cmentarza ijego
obiektach przez podmioty $wiadczgce ustugi pogrzebowe,

7) egzekwowanie od wykonawcdw ustug pogrzebowych utrzymania porzadku oraz usuwania
nadmiaru ziemi w przypadku wykonania grobu murowanego,

8) wyznaczanie miejsc pod gréb oraz miejsc przysztych pochowkow,

9) przyjmowanie zwlok do pochowania na cmentarzu komunalnym pod warunkiem
przedstawienia karty zgonu, zawierajacej adnotacje urzgdu stanu cywilnego o zarejestrowaniu
zgonu,

10) przyjmowanie zwlok do kaplicy w godzinach pracy biura obshugi cmentarza (biuro
czynne w dni robocze od godz. 7.00 do godz. 15.00). Administrator zapewnia mozliwos¢
kontaktu z pracownikiem administracyjno-technicznym poza godzinami pracy biura.
Informacja o godzinach funkcjonowania administracji powinna by¢ wywieszona na brama
cmentarzy,



11) pobieranie optat statych tj. optat z korzystania z cmentarzy zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem. Administrator pobrane oplaty state winien wplaca¢ w catosci w terminie do dnia
10 — kazdego miesigca, za miesige poprzedni na konto Urzedu Miejskiego w Pienigznie.
Administrator zobowigzany jest do ogloszenia raz w roku w okresie do konca listopada na
tablicy ogtoszen oraz w prasie lokalnej wykazu grobow nieoplaconych i przeznaczonych do
likwidacji.

12) Wspolpraca z PPIS w Braniewie w zakresie ekshumacji zwlok i innych zadan
wynikajacych z obowigzujgcych przepisow, w tym udostgpnienie cmentarzy i kaplicy na
potrzeby przeprowadzania kontroli i udzial w przeprowadzanych kontrolach. Administrator
ponosi wszelkie koszty zwigzane z kontrolami stuzb sanitarnych, jak tez ponosi pelng
odpowiedzialnos$¢ za nieprawidlowoscei stwierdzone w trakcie kontroli.

II. W zakresie utrzymania cmentarza:

1) biezgce utrzymanie czystosci i porzadku cmentarzy, domu przedpogrzebowego
i chodnikow wzdluz cmentarzy, oraz pasa do 5 m za ogrodzeniem (zbieranie odpadow,
zamiatanie i grabienie opadtych lisci, od$niezanie oraz posypywanie piaskiem chodnika

i dojazdu do cmentarza oraz gtéwnych alejek na cmentarzu, pielenie kwater Zotnierzy Armii
Radzieckiej),

2) systematyczne wykaszanie terenu cmentarza,

3) wykaszanie mogit zaniedbanych i przeznaczonych do likwidacji,

4) wykonywanie systematycznych konserwacji drobnych napraw obiektow, urzgdzen,
instalacji, ogrodzenia i nawierzchni alejek wraz z jednorazowym malowaniem pomieszczen
wewnatrz domu przedpogrzebowego (w terminie ustalonym z Zamawiajgcym),

5) zapewnienie koszy na nieczysto$ci stale.

Zarzadce zobowigzuje sig¢ do ustawienia na terenie cmentarzy koszy w ilosci:

a) przy ulicy Dworcowej minimum 2 pojemniki o pojemnosei 1100 1,

b) przy ulicy Cmentarnej minimum 4 pojemniki o pojemnosci 1100 1.

W okresie od 01 pazdziernika do 31 grudnia Zarzadca zobowigzany jest do ustawienia
dodatkowych pojemnikéw na odpady, w ilosci:

- 1 pojemnik o pojemnosci 1100 1 przy ulicy Dworcowej,

- 2 pojemniki o pojemnosei 1100 1 przy ulicy Cmentarnej,

lub wiecej w zaleznosci od potrzeb uwzgledniajgc czgstotliwosé wywozu.

Kosze nalezy odpowiednio oznakowac i ustawi¢ w réznych ogélnodostgpnych miejscach na
terenie cmentarzy.

W okresie od 01 marca do 30 listopada rozstawione zostang pojemniki na odpady zielone, w
tym celu zobowiazuje sie Zarzgdce do kontroli zawartosci pojemnikow, tj. w pojemnikach nie
moga znajdowac si¢ inne odpady niz zielone.

W przypadku nieodpowiedniej segregacji odpadéw, wobec Zarzadcy wyciggniete zostang
konsekwencje. Zarzadca zobowigzany jest do zlozenia deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ponosi koszty wywozu odpadow.

6) Zapewnienie mozliwosci korzystania z wody z istniejgcych uje¢ na terenie cmentarza,
biezgca konserwacja 1 utrzymanie ujg¢ wody, Zarzadca ponosi koszty za pobrang wodg.

7) Caloroczna pielegnacja zieleni wysokiej i niskiej (tj. drzew i krzewdw) na cmentarzu,
dokonywanie przegladu stanu zadrzewienia, w tym uzyskanie decyzji na wycink¢ drzew oraz
przeprowadzenie wycinki, wycinka gal¢zi suchych i polamanych. Przed przystapieniem do
prac nalezy zakres ustali¢ z Zamawiajgcym.

8) kontrola stanu technicznego nagrobkow i pomnikdw oraz wzywanie wlascicieli nagrobkdéw
i pomnikéw do usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci w utrzymaniu,

9) Zarzadca pokrywa koszty za zuzyta energi¢ elektryczng i innych obowigzkowych oplat
zwigzanych z funkcjonowaniem cmentarza.



3. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim i napisana pismem maszynowym
lub rgcznie niescieralnym dlugopisem. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.
b) Oferta winna by¢ zlozona na formularzu ofertowym przygotowanym przez
zamawiajacego. Wzor formularza zostat dolgczony do niniejszego zaproszenia.
c) Oferta powinna by¢ napisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania w
imieniu wykonawcy.
d) Wszystkie migjsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany, zostang parafowane przez
osobg podpisujacy oferte.
e) Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia.
f) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym zamowieniu tylko jedna oferte.
g) Oferty mozna sktada¢ za posrednictwem poczty, drogg elektroniczng lub faksem.
h) Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT,
i) Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
J) Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty ponosi wykonawca.
4. Warunki wymagane od wykonawcy:
1)Przy realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawce obowiazujg nastepujace akty
prawne:
- Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o ementarzu i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2015r., poz
2126)),
- Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwlok i szczatkéw (Dz. U. z 2011 r., Nr 75,poz. 405),
- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan, jakie
muszg spetniaé¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochowku zwlok i szczatkow (Dz. U.
z 2008r., Nr 48, poz. 284),
- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postgpowania ze
zwlokami i szczgtkami ludzkimi (Dz. U. z 2001r., Nr 153, poz. 1783),
- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001r.
w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz. U. z 2001r., Nr 90, poz. 1013),
- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chorob
zakaznych, w przypadku ktorych stwierdzenie zgonu wymaga szczegolnego postepowania
ze zwlokami 0so6b zmarlych na te choroby (Dz. U. 2001r., Nr 152, poz. 1742),
- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty zgonu
oraz sposobu jej wypelniania (Dz. U. z 2015r., poz.231),
- Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. z 2015r., poz.
1774),
2) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu wykonania
zamowienia,
3) w przypadku wyboru oferty Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody zwigzane
z prowadzong dzialalnoscia gospodarczg z minimalng sumg ubezpieczenia 50.000,0zt
(stownie: pigcdziesiat tysiecy zt),
4) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia biura obstugi cmentarza na terenie
Pienigzna.



S. Dokumenty skladajgce si¢ na oferte:
- formularz oferty,
- zaakceptowany projekt umowy
6. Termin i miejsce skladania ofert:
Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie na adres Zamawiajacego: Urzad Miejski
w Pienieznie, ul. Generalska 8, 14-520 Pieni¢zno, z oznaczeniem , Adminisirowanie
cmentarzami komunalnymi w Pienieznie przy ul. Dworcowej i Cmentarnej wraz z Domem
Przedpogrzebowym”.
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie : do dnia 22 grudnia 2016. do godz. 12.00 (decyduje data
wplywu do urzedu).
7. Termin wykonania zamoéwienia:
0d 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.
8. Tryb udzielania wyjasnien:
Forma pisemna na adres: gospodarka.komunalna@pieniezno.pl lub Urzad Miejski w
Pieni¢znie, ul. Generalska 8, 14-520 Pieni¢zno.




