Załącznik nr 1 do
ZASAD WSPÓŁPRACY POMIĘDZY SAMORZĄDEM GMINY PIENIĘŻNO A ORGANIZACJAMI POZARZĄDOWYMI I PODMIOTAMI PROWADZĄCYMI DZIAŁALNOŚĆ POŻYTKU PUBLICZNEGO

ZASADY  ZLECANIA

zadań na rzecz Gminy Pieniężno i potrzeb jego mieszkańców

podmiotom prowadzącym działalność pożytku publicznego

§ 1

Ofertę realizacji zadania może złożyć zarówno Burmistrz Pieniężna organizacji pozarządowej, podmiotowi prowadzącemu działalność pożytku publicznego, jak i organizacja pozarządowa, podmiot prowadzący działalność pożytku publicznego Burmistrzowi Pieniężna.

Zlecanie realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym może nastąpić w dwóch formach: 

1. powierzania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na sfinansowanie jego realizacji, oraz 

2. wspierania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na częściowe dofinansowanie jego realizacji. 

Wspieranie oraz powierzanie, o których mowa w pkt. 1 i 2, odbywa się po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert, chyba że przepisy odrębne przewidują inny tryb zlecania. 
W otwartym konkursie ofert uczestniczą podmioty prowadzące działalność pożytku publicznego, organizacje pozarządowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96 z 29 maja 2003 r.) oraz jednostki organizacyjne Gminy. Powierzenie, o którym mowa w pkt.1 zadań, może nastąpić w innym trybie niż otwarty konkurs ofert, jeżeli dane zadanie można zrealizować efektywniej w inny sposób określony w odrębnych przepisach, w szczególności poprzez zakup usług na zasadach i w trybie określonym w przepisach o zamówieniach publicznych.

§ 2

1. Burmistrz Pieniężna ogłasza otwarty konkurs ofert, co najmniej z trzydziestodniowym wyprzedzeniem.

2. Ogłoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawierać informacje o:

1) rodzaju zadania;

2) wysokości środków publicznych przeznaczonych na realizację tego zadania;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania;

5) terminie składania ofert;

6) terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru oferty;

7) zrealizowanych przez Burmistrza Pieniężna w roku ogłoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim, zadaniach publicznych tego samego rodzaju i związanych z nimi kosztami, ze szczególnym uwzględnieniem wysokości dotacji przekazanych organizacjom pozarządowym, podmiotom, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96 z 29 maja 2003 r.), oraz jednostkom organizacyjnym Gminy.

3. Ogłoszenie o otwartym konkursie zamieszcza się, w zależności od rodzaju zadania, w dzienniku o zasięgu ogólnopolskim lub lokalnym oraz Biuletynie Informacji Publicznej, a także w siedzibie Urzędu Miejskiego w Pieniężnie w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogłoszeń. Ogłoszenie może także nastąpić w inny sposób zapewniający dostęp podmiotów zainteresowanych do informacji, w szczególności poprzez wykorzystanie sieci teleinformatycznej.

§ 3

Podmiot prowadzący działalność pożytku publicznego, przyjmując ofertę Burmistrza Pieniężna lub występując z własną ofertą realizacji zadania publicznego, składa wniosek o realizację zadania.

Wniosek powinien być podpisany przez dwie osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu prowadzącego działalność pożytku publicznego.

§4

Wniosek powinien zawierać w szczególności:

1) szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego;

4) informację o wcześniejszej działalności podmiotu składającego ofertę w zakresie dotyczącym zadania;

5) informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie zadania, w tym o wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację danego zadania z innych źródeł;

6) deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania.

Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 1.

§5

1. Burmistrz Pieniężna w terminie nie przekraczającym 2 miesięcy rozpatruje ofertę realizacji zadania publicznego. Przy rozpatrywaniu oferty realizacji zadania uwzględnia się w szczególności:

· Celowość realizacji określonego zadania publicznego

· Ocenę możliwości realizacji zadania przez organizację pozarządową oraz podmioty wymienione w art. 3 ust . 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie oraz jednostki organizacyjne podległe organom Gminy.

· Kalkulację kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.

· Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania.

· Potrzeby gminy i jego mieszkańców.

· Priorytety określone przez merytoryczne Wydziały lub jednostki Urzędu Miejskiego.

· Koszty programu/przedsięwzięcia - wartość nakładów wniesionych przez organizację (co najmniej 20 % wartości całego przedsięwzięcia).

· Perspektywy kontynuacji programu i innymi, potencjalnymi źródłami jego finansowania.

· Dokonania organizacji i zgodnością planowanego przedsięwzięcia z celami statutowymi.

· Dotychczasową współpracą z samorządem i jego organami.

· Współpracą z innymi instytucjami publicznymi.

· Innowacyjnością przedsięwzięć.

· Promowaniem Gminy.

· Wywiązywaniem się z umów z lat poprzednich.

2. Burmistrz Pieniężna po uzyskaniu opinii właściwych Wydziałów oraz Pełnomocnika Burmistrza do Spraw Organizacji Pozarządowych dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty realizacji zadania.

§6

Warunkiem zlecenia przez organy samorządu - zwanego dalej Zleceniodawcą, określonego zadania oraz przekazania dotacji na jego realizację - jest zawarcie pisemnej Umowy z podmiotem prowadzącym działalność pożytku publicznego, zwaną dalej Zleceniobiorcą, reprezentowaną przez osoby określone w §3.
§7

Umowa, o której mowa w §6 powinna w szczególności zawierać:

- oznaczenie stron Umowy;

- szczegółowy zakres rzeczowy realizowanego zadania, termin i miejsce jego realizacji;

- określenie czasu, na jaki Umowa została zawarta;

- zobowiązania Zleceniobiorcy do prowadzenia dokumentacji zgodnie z wymogami ustawy o zamówieniach publicznych oraz w sposób umożliwiający ocenę wykonania zadania pod względem rzeczowym i finansowym;

- zobowiązanie Zleceniobiorcy do poddania się kontroli przeprowadzonej przez Zleceniodawcę lub osobę przez niego upoważnioną w okresie objętym Umową,

- określenie wysokości dotacji, jaką Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy z tytułu realizacji Umowy oraz terminu jej przekazania;

- ustalenie zasad rozliczeń;

- określenie przeznaczenia przychodów uzyskanych przy realizacji zadania;

- ustalenie zasad trybu przekazywania Zleceniodawcy informacji o zakresie i sposobie realizacji Umowy oraz ustalenie zakresu objętego stałym nadzorem Zleceniodawcy;

- warunki wypowiedzenia Umowy;

- sankcje z tytułu nienależytego wykonania zleconego zadania lub wykorzystania dotacji na cele inne niż określone w Umowie, a w szczególności:

a) termin zwrotu kwoty dotacji przeznaczonej na inne cele,

b) wysokość oprocentowania kwoty dotacji, o której mowa w punkcie a).

§8

Umowa o powierzenie zadania publicznego może być zawarta na czas realizacji zadania lub na czas określony, nie dłuższy niż 3 lata.

§9

Zleceniobiorca nie może wykorzystywać środków uzyskanych na podstawie Umowy na cele inne niż określone w Umowie.

§10

Przy ustalaniu wysokości dotacji, o której mowa w ust. 1, należy uwzględnić w szczególności: planowane koszty bezpośrednie realizowanego zadania, powiększone o te rodzaje kosztów, których poniesienie jest niezbędne do prawidłowej realizacji zadania oraz środki własne Zleceniobiorcy i przychody uzyskane przy realizacji zadania.

§11

Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej otrzymanych środków na realizację Umowy.

§12

W przypadku niewykonania Umowy, czyli niezrealizowania zadania przekazana kwota dotacji podlegają zwrotowi w ciągu 14 dni.

W wypadku wykorzystania na realizację Umowy tylko części przekazanej kwoty dotacji, część niewykorzystana podlega zwrotowi w ciągu 14 dni po realizacji zadania.

W przypadku nie dotrzymania 14 dniowego terminu zwrotu dotacji Zleceniobiorcy zostaną naliczone odsetki ustawowe. Naliczenie odsetek nastąpi od dnia przekazania dotacji Zleceniobiorcy.

W przypadku zakwestionowania przedstawionych faktur w rozliczeniu dotacji Zleceniobiorca zobowiązany jest zwrócić w ciągu 14 dni od daty poinformowania go o zaistniałym fakcie wymienioną kwotę. W przypadku nie dotrzymania 14 dniowego terminu zwrotu dotacji Zleceniobiorcy zostaną naliczone odsetki ustawowe. Naliczenie odsetek nastąpi od dnia poinformowania Zleceniobiorcy o zaistniałym fakcie.

§13

Zleceniobiorca jest zobowiązany do przedstawienia Zleceniodawcy rozliczenia realizacji zadania pod względem rzeczowym i finansowym zgodnie z treścią Umowy.

Rozliczenie oraz sprawozdanie z wykonania zadania publicznego określonego w umowie należy sporządzić w terminie 30 dni po upływie terminu, na który umowa została zawarta. 

W wypadku realizacji powierzonego zadania, którego okres realizacji jest dłuższy niż jeden rok, Zleceniobiorca jest zobowiązany do przedstawienia Zleceniodawcy rozliczenia tej części zadania, której realizacja przypada na dany rok budżetowy. Rozliczenie powinno być przekazane Zleceniodawcy w terminie 30 dni po zakończeniu roku budżetowego. 

§14

Zleceniodawca jest zobowiązany do prowadzenia nadzoru w zakresie wykonywania Umowy na zasadach w niej określonych, a w szczególności w zakresie;

· stanu realizacji zadania;

· efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania;

· prawidłowości wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadania;

· prowadzenia dokumentacji określonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy;

· sposobu realizacji zadania zleconego;

· gospodarowania przekazaną dotacją;

· dokonywania rozliczeń ustalających koszty realizowanego zadania.

§15

Zleceniodawca ma prawo dokonywać okresowej oceny realizacji zadania zleconego w terminach określonych w Umowie.

§16

Zleceniobiorca prowadzi dokumentację wg wzoru określonego przez Zleceniodawcę 
i określonego trybu jej przekazywania.

Na podstawie przekazanej dokumentacji Zleceniodawca dokonuje oceny:

a) stanu realizacji zleconego zadania,

b) prawidłowości wykorzystania przekazanej Zleceniobiorcy dotacji na realizację zleconego zadania.

§17

W wypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji zleconego zadania, w tym w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego, nieterminowości lub wykorzystania dotacji na cele inne niż określone w Umowie, Zleceniodawca przeprowadza kontrolę w zakresie objętym Umową.

Kontrola może być przeprowadzona przez osobę upoważnioną przez Zleceniodawcę.

§18

Na podstawie informacji sporządzonych po przeprowadzeniu kontroli, Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy wnioski i zalecenia, zmierzające do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.

§19

Umowa wygasa, gdy:

- upłynie termin określony w Umowie,

- wystąpią okoliczności uniemożliwiające wykonanie Umowy, za które strony nie ponoszą odpowiedzialności.

§20

Umowa nie może być rozwiązana przed upływem ustalonego terminu, chyba że zachodzą przyczyny określone w §21 lub inne przyczyny określone w Umowie.

§21

Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w wypadku nieterminowego wykonania Umowy lub nienależytego jej wykonania.

Podstawę do rozwiązania Umowy stanowią też negatywne wyniki kontroli wykonywania Umowy, a także brak realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych.

