Zarzadzenie Nr 5/2019
Burmistrza Pieni¢zna
z dnia 3 stycznia 2019 roku

W sprawie powotania stalej komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowg w sktadzie:
1) Krzysztof Skiba — Przewodniczacy
2) Zofia Galczyniska — Zastepca Przewodniczacego
3) Mateusz Sobieszczuk — cztonek
4) Dorota Goch — cztonek
5) Krystyna Szkolnik-Piotrkowska — czionek
6) Halina Btonska — cztonek
7) Jolanta Karbanik - cztonek

§2

Zadania i tryb komisji okresla regulamin — zalgcznik nr 1

§3

Komisja powotana jest na czas nieokreslony i rozpoczyna swoja dziatalno$é z dniem powotania.

§4

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Pieni¢zna nr 52/2017 z dnia 2 listopada 2017 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Burmistrza Pieniezna
nr 5/2019 z dnia 3 stycznia 2019 r.

Regulamin Komisji Przetargowej
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III. SKEAD KOMISJI
§2

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecno$¢ Zastepca
Przewodniczacego Komisji, wyznaczeni przez Kierownika Zamawiajgcego.
Przewodniczacy Komisji wskazuje sekretarza sposrod cztonkéw komisji, odrebnie dla
kazdego postepowania o zamdwienie.

§3

Czlonkami komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia bedgcego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcsg, jego
zastgpcg prawnym lub czlonkami organéow zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia,

d) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

€) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych

Obowigzkiem cztonkéw komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z

oSwiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcdéw pisemnych

o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pOZniejszym, jezeli

okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 ujawnia si¢ w toku prac komisji. Oswiadczenia

dotacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.



IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§6

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany
wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcdw).

§7
L Decyzj¢ o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
2, Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed

przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada o$wiadczenie, o
ktorym mowa w §3 ust. 2. Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynnosci przez bieglego, w stosunku, do ktorego zajdzie ktdrakolwiek z okolicznosci,
o ktérych mowa w §3 ust. 1.

3. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach komisji z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V.PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§8
L, Cztonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.
2 Obowigzkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji
udzialu w pracach komis;ji.
3. Czlonek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié

Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczagcy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji podejmuje Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§9

L. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie wyltacznie przepisami prawa, swojg
wiedzg 1 do§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:



VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§13

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktore

umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa

terminie.
§14
L Po rozpoczgciu postgpowania, osoba prowadzaca postepowanie m.in.:

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym wykonawcom SIWZ,

b) prowadzi rejestr wykonawcdw, ktdrzy pobrali SIWZ,

¢) przyjmuje i rejestruje zapytania wykonawcdéw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw 1 niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu
Przewodniczacemu Komisji,

d) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

€) sporzadza protokol zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcdéw nastgpitlo w
ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto
do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty ztoZzone po wyznaczonym terminie:

e nie zostaly otwarte,

e wykonawcy, ktorzy zlozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich
oferty nie zostaty otworzone,

e zostaly zwrocone Wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu na
whniesienie protestu.

d) ogloszenie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamoOwienia - bezposrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego regulaminu zastrzezone do kompetencji komisji Ilub Kierownika
Zamawiajacego,

g) przekazywanie do wlasciwej komdrki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,

porgczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekow
oraz innego rodzaju dokumentéw sktadanych przez wykonawcoéw jako wadium oraz
informowanie tej komoérki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

§15

Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku post¢powania, zgodnie z
przepisami prawa.



O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. b lub ¢, zamawiajgcy zawiadamia
wszystkich wykonawcow bioragcych udzial w postgpowaniu. Informacja powinna
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
§24
Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, komisja
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywiciualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkow komisji.
Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie komisji zapoznajg si¢ z opinig
bieglego, jezeli zostal on powolany.
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.
Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.
§25
Podpisany protokot z posiedzenia komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli komisja dokona wyboru oferty,
Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi propozycje komisji, Przewodniczacy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.
§26
Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos$¢ czynnosci komisji podjetych z
naruszeniem przepisOw prawa.

Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

VIII. PROTESTY I ODWOLANIA
§27

O wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia Przewodniczacy
Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.

Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajgcego, Przewodniczacy Komisji
wyznacza termin posiedzenia komisji, ktéry powinien przypadaé najpdzniej do 3
(trzech) dni po dacie wniesienia protestu.

Sekretarz Komisji wysylta informacje o wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach
wszystkim wykonawcom. W informacji wskazuje sie takze na zawieszenie biegu
terminu zwigzania oferta oraz wzywa wykonawcoéw, pod rygorem wykluczenia z
postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium.

§28
Protest, pisma wykonawcdow, ktdrzy przylaczyli si¢ do protestu oraz stanowisko komisji
w sprawie rozpatrzenia protestu Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi



dokumenty zwigzane z postepowaniem odwotawczym, w tym Kopie orzeczenia zespotu
arbitrow. Wraz z informacja komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje sposobu wykonania orzeczenia arbitrow.

Jezeli w opinii komis;ji jest to uzasadnione, wraz z informacjg o ktoérej mowa w ust. 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje
odnos$nie wniesienia skargi na wyrok zespotu arbitrow.

Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz
jezeli zostanie podje¢ta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace
zamawiajacego w postepowaniu przed sgdem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Kierownik
Zamawiajgcego na wniosek Przewodniczgcego Komisji wskazuje osoby reprezentujgce
zamawiajgcego w postepowaniu przed sgdem.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§33
Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.
Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania do wlasciwej komdrki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z
przepisami prawa.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§34
Zobowigzuje si¢ cztonkdéw komisji o wnioskowanie zmian w regulaminie

wynikajacych ze zmian przepiséw prawa.

XI. ZALACZNIK

Zalacznik nr 1 Karta uzgodnien

Zalacznik nr 2 Zestawienie ofert
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