Zarzadzenie Nr 10/2020
Burmistrza Pieni¢zna
z dnia 24 lutego 2020

w sprawie wyznaczenia Administratora systemu teleinformatycznego oraz Inspektora
bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim w Pieni¢znie

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
( Dz. U. z 2019 poz. 742) oraz § 13 i 14 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20
lipca 201 1r. w sprawie podstawowych wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz. U.
z2011r. , Nr 159, poz. 948 ) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wyznaczam Pana Wojciecha Stachura na Administratora systemu teleinformatycznego
odpowiedzialnego za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie

zasad i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego

§2
Wyznaczam  Pana  Daniela  Piotrkowskiego na  Inspektora  bezpieczenstwa
teleinformatycznego odpowiedzialnego za weryfikacje i biezacg kontrole zgodnosci
funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczeg6lnymi wymaganiami bezpieczefistwa
oraz kontrole przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji.

§3
Administrator systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 1, odpowiedzialny jest za
funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan

bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego.

§4
Inspektor bezpieczefistwa teleinformatycznego, o ktorym mowa w § 2, odpowiedzialny jest
za weryfikacje i biezgcg kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze
szczegdlnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej
eksploatacji

§5
Zakres czynno$ci administratora  systemu bezpieczefistwa teleinformatycznego w Urzedzie
Miejskim w Pienieznie stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§6
Zakres czynnosci Inspektora bezpieczefistwa teleinformatycznego w Urzedzie Miejskim
w Pienieznie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnej Urzedu Miejskiego w Pienigznie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenie Burmistrza Pieni¢zna
Nr 10/2020 z dnia 24.02.2020

ZAKRES CZYNNOSCI ADMINISTRATORA SYSTEMU (AS)
W URZEDZIE MIEJSKIM W PIENIEZNIE

1. Przydzielanie i odbieranie kont uzytkownikéw systemu, wraz z przydzielaniem haset
szkolenie uzytkownikow;

2. Konfigurowanie urzadzen i oprogramowania;

3. Monitorowanie zmian dotyczacych mechanizméw zabezpieczen itp.;

4. Przegladanie plikéw zawierajacych informacje o wybranych zdarzeniach w systemie, tzw.
logbw systemowych;

5. Reagowanie na sygnaty o incydentach w zakresie bezpieczenstwa i usuwanie ich skutkow;
6. Prowadzenie ewidencji sprzgtu, oprogramowania i no$nikéw danych;

7. Tworzenie kopii bezpieczenstwa;

8.Udzial w opracowywaniu dokumentow Szczegdlnych Wymagan Bezpieczenistwa i Procedur
Bezpiecznej Eksploatacji;

9. Informowanie przetozonych i Inspektora BTI o wszystkich zdarzeniach zwigzanych lub

mogacych mie¢ zwigzek z bezpieczenstwem systemu lub siect




Zalgcznik nr 2
Do Zarzadzenie Burmistrza Pieni¢zna
Nr 10/2020 z dnia 24.02.2020

ZAKRES CZYNNOSCI INSPEKTORA BEZPIECZENSTWA
TELEINFORMATYCZNEGO (IBTI) W URZEDZIE MIEJSKIM W PIENIEZNIE

1. Kontrola przestrzegania realizacji procedur bezpiecznej eksploatacji;

2. Organizowanie i prowadzenie szkolen;

3. Monitorowanie zmian dotyczacych mechanizmoéw zabezpieczen itp.;

4. Reagowanie na sygnaly o incydentach w zakresie bezpieczenstwa, wyjasnienie ich
przyczyn;

5. Okresowe przegladanie i dokumentowanie logéw systemowych;

6. Przeprowadzanie okresowej analizy zagrozen;

7. Tworzenie planéw awaryjnych i organizowanie treningdw w ich realizacji;

8. Opracowanie i wdrozenie dokumentéw Szczegélnych Wymagan Bezpieczenstwa
i Procedur Bezpiecznej Eksploatacji;

9. Informowanie pelnomocnika ochrony o wszelkich zdarzeniach, zwigzanych lub moggcych
mie¢ zwigzek z bezpieczenstwem systemu lub sieci TI;

10. Zarzadzanie materialami (pobieranie, generowanie, ewidencjonowanie, wydawanie
uzytkownikom, rozliczanie);

11.Archiwizowanie dokumentéw oraz niszczenie wyeksploatowanych materiatow.
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