ZARZADZENIE Nr 3/2021
Burmistrza Pieni¢zna

Z dnia S stycznia 2021 roku

w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych na terenie Miasta

i Gminy Pieni¢zno w roku 2021.

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 22019 r., poz.1541 ze zm.), art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia
8 marca 1990 r.o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2020 poz. 713 ze zm.), § 5 pkt. 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 stycznia 2004 roku w sprawie ogolnych zasad
wykonywania zadan obronnych w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz.
152), § 4 zarzadzenia nr 342 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 3 grudnia 2020 r,
w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewddztwie warminsko-

mazurskim w 2021 roku, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ i wprowadza do uzytku stuzbowego:

1) Plan zamierzen obronnych Miasta i Gminy Pieniezno na rok 2021, stanowiacy zatgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) Wytyczne do szkolenia obronnego realizowanego w 2021r. na terenie Miasta i Gminy
Pieni¢zno, stanowigce zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) Plan szkolenia obronnego w Miasta i Gminy Pieniezno na rok 2021, stanowigcy zalgcznik
Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje si¢ kierownikow podlegltych jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw urzedu do
realizacji zadan zawartych w wytycznych i planach, w zakresie ich dotyczacym.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 3/2020 Burmistrza Pieni¢zna z dnia 10 stycznia 2020 roku w sprawie
realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych na terenie Miasta i Gminy Pienigzno w 2020
roku.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2021
Burmistrza Pienigzna
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na rok 2021
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CZESC OPISOWA
1. Wstep:

Zgodnie z Koncepcjqg prowadzenia przygotowarn obronnmych w wojewddztwie warmirsko-
mazurskim, zasadniczym celem tych przygotowan jest zapewnienie funkcjonowania administracji
publicznej oraz zabezpieczenie potrzeb sit zbrojnych RP i ludnosci cywilnej w czasie podwyzszania
gotowosci obronnej pafistwa w tym osiagnigcia zdolnosci do przeciwdziatania zaistniatym
zagrozeniom wewnetrznym i zewnetrznym panstwa.

Na wszystkich szczeblach planowania operacyjno-organizacyjnego uwidocznione sg aspekty
zagrozen kryzysowych wywolywanych dziataniami terrorystycznymi/ hybrydowymi co w
konsekwencji moze doprowadzi¢ do dziatan wojennych w globalnym wymiarze.

Jednym z gtéwnych dokumentéw do planowania obronnego na wszystkich szczeblach zarzgdzania
bezpieczenstwem narodowym jest planowanie operacyjne wynikajace ze Strategii Bezpieczenstwa
Narodowego Rzeczypospolitej Polskiej’ oraz Polityczno-Strategicznej Dyrektywy Obronnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

Na terenie Miasta i Gminy Pieniezno, pozamilitarne przygotowania obronne realizowane sg przez
Burmistrza Pieniezna jako organu samorzadu terytorialnego a takze przez instytucje na ktére to
nalozono zadania obronne.

Zadania operacyjne zawarte w Planie Operacyjnego Funkcjonowania Miasta i Gminy Pienigzno na
czas zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa pafstwa i wojny ,sa baza wyjsciowg do okreslenia
zadan rzeczowo-finansowych realizowanych w czasie pokoju.

W ramach przygotowan obronnych, organy panstwowe i instytucje wykonuja przedsigwzigcia
planistyczne, organizacyjne i sprawdzajace majace za zadanie przygotowac wszystkie organy
administracji publicznej, przedsigbiorcéw i obywateli do ich realizacji w sytuacji wprowadzenia
okreslonych stanow kwalifikowanych.

Umacnianie obronnosci Rzeczypospolitej Polskiej, przygotowywanie ludnosci i mienia narodowego
na wypadek wojny oraz wykonywanie innych zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
nalezy do wszystkich organéw wladzy i administracji rzadowej oraz innych organdw i instytucji
panstwowych, organéw samorzadu terytorialnego, przedsigbiorcow i innych jednostek
organizacyjnych, organizacji spotecznych a takze do kazdego obywatela w zakresie okreSlonym w
ustawach, w tym o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

Burmistrz Miasta i Gminy Pieniezno koordynuje, realizuje i kontroluje pozamilitarne
przygotowania obronne na terenie miasta i gminy poprzez coroczne planowanie obronne oraz
praktyczne dziatania w ramach ¢wiczen obronnych.

W blizszym planowaniu gtéwny wysitek bedzie skupiony na opracowaniu nowego Planu

Operacyjnego Funkcjonowania Miasta i Gminy Pienigzno a w dalszym, kontynuowane beda
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czynnosci sprawdzajace i koordynujace przygotowanie samorzadu Miasta i Gminy Pieni¢zno oraz
jednostek podlegtych i nadzorowanych do funkcjonowania w sytuacji wspdlczesnych zagrozen

bezpieczenstwa panstwa.

2. Przedsiewziecia obronne zrealizowane w 2020 roku
2.1 Ocena ogélna
W zwigzku ze wzrostem ryzyka zagrozenia wirusem SARS-CoV-2 i wprowadzenia od marca

2020 roku stanu epidemii wiekszos$¢ zaplanowanych zadan obronnych na 2020 rok nie odbyla sie.

Zgodnie z planem zamierzen i wytycznymi do planowania pozamilitarnych przygotowan
obronnych na 2020 rok, przedsiewzigcia, zostaly zrealizowane zgodnie z wytycznymi i zalozonymi
celami w obszarze obronnosci. Natomiast nie udalo si¢ zrealizowaé planu kontroli zaplanowanych
na rok 2020 oraz nie przeprowadzono szkolen w zwigzku zaistniala sytuacja epidemiologiczng

Do zrealizowanych przedsiewzie¢ nalezy zaliczy¢: udzial samorzadu w zorganizowaniu i

przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej dla osob zamieszkalych na terenie Miasta i Gminy
Pieniezno, zabezpieczenie potrzeb sit zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych,
2.2. Stan i ocena zrealizowanych przedsigwzi¢é obronnych:

a. Przygotowano dla potrzeb Powiatowej Komisji Lekarskiej w Braniewie wykazy osob
podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2020 r., a przedstawiciel Urzedu Miejskiego w
Pieni¢znie uczestniczyt w kwalifikacji wojskowe;.

b. Zaktualizowano Plan Akcji Kurierskiej;

c. W ramach opracowanego NKPPO oceniony zostat stopien realizowanych zadan obronnych
na terenie Miasta i Gminy Pieni¢zno za rok 2020;

d. W roku 2020 zaktualizowane zostaly plany swiadczen na rzecz obrony;

e. W zawiazku z sytuacja epidemiologiczng COWID-2019 nie przeprowadzono
zaplanowanych na rok 2020 kontroli w jednostkach podlegtych

f. Prowadzono aktualizacje oséb reklamowanych od obowigzku pelnienia czynnej shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny. Przedsigwzigcie zrealizowano
zgodnie z wytycznymi w tym zakresie;

g. Pracownik ds. obronnych i OC Urzedu Miejskiego w Pienigznie, uczestniczyt w II turze
instruktazu do planowania operacyjnego dla jednostek samorzadu terytorialnego;

h. Na poziomie zadowalajagcym, ocenia si¢ wspolprace samorzadu miasta i gminy Pienigzno
z Komenda Powiatowg Policji w Braniewie, Wojewodzkim Sztabem Wojskowym
w Olsztynie, Wojskowg Komenda Uzupelien w Elblagu i pododdziatem WOT w

Braniewie.
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3. Planowane przedsi¢wziecia obronne w roku 2020.
3.1. Zamiar realizowanych zadan obronnych na terenie Miasta i Gminy Pieni¢zno

Glowny zamiar dzialania bedzie skierowany na przygotowanie, opracowanie i uzgodnienie
Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta i Gminy Pieni¢Zzno na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny
Zasadniczy wysilek bedzie skupiony na rzetelnym i terminowym udziale Miasta i Gminy Pieniezno
w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowe;j .

Zostang podjete czynnosci w przygotowaniu zespotow zadaniowych do udziatu w éwiczeniu
wojewodzkim pk. WARMIA 2021,

W 2021 roku bedzie doskonalony system stalego dyzuru dla potrzeb uruchamiania procedur
zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa. Zostanie sprawdzone funkcjonowanie
systemu poprzez treningi dziatania statego dyzuru w jednostkach polegtych.

W obszarze $wiadczen osobistych i rzeczowych planuje sie dokonaé przeglagdu aktualnosci

wydanych decyzji administracyjnych.

Pozamilitarne przygotowania obronne w 2020 roku beda wykonywane przez:

3.2. Burmistrza Miasta i Gminy Pieni¢zno poprzez:

a. Opracowanie Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta i Gminy Pieniezno zgodnie z
wytycznymi Wojewody Warminsko-Mazurskiego w sprawie sporzadzenia ww. planow;

b. Przekazanie zadan operacyjnych podlegtym i nadzorowanym jednostkom oraz prowadzenie
nadzoru nad sporzadzeniem kart realizacji zadan operacyjnych;

c. Opracowanie wilasnych zamierzen pozamilitarnych przygotowan obronnych na 2020 r. z
uwzglednieniem podleglych jednostek organizacyjnych;

d. Doskonalenie obiegu informacji pomig¢dzy jednostkami w ramach prowadzonych treningow
Statego Dyzuru;

e. Wspoludzial w opracowywaniu sprawozdania z realizacji okreslonych zadan obronnych w
2019 r. na potrzeby NKPPO ;

f. Przeprowadzenie Rejestracji 0sob na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej oraz udzial w
organizacji i przeprowadzeniu Kwalifikacji Wojskowej dla oséb z terenu Miasta i Gminy
Pienigzno (we wspotdziataniu ze Starosta Braniewskim i Powiatowa Komisja Lekarska w
Braniewie);

g. Przygotowanie kadry kierowniczej Urzedu i pracownikéw merytorycznych wchodzacych w
sktad grupy operacyjnej urzedu do udziatu w szkoleniach, ¢éwiczeniach i treningach
wlasnych oraz organizowanych przez terenowe organy administracji wojskowej na

administrowanym terenie;
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h. Prowadzenie prac reklamacyjnych oséb od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (wg. potrzeb);

i. Udzial w wuzupenieniu/ aktualizacji ,.Bazy sit i Srodkow oraz ich dysponentow
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego” na potrzeby HNS Wojewody Warminsko-
Mazurskiego;

J. Uzgadnianie z Wojewoda Warminsko-Mazurskim planéw szkolenia obronnego na rok 2021
oraz planu przeprowadzenia gminnej gry kierowniczej (nie wigczonych w system ¢wiczen
powiatowych);

k. Realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem $wiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony na terenie Miasta i Gminy Pieni¢zno, w tym prowadzenie postgpowan
administracyjnych i wydawanie decyzji w tym zakresie oraz aktualizowanie rejestrow,
planéw i zestawien swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

a. Prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach podlegtych i
nadzorowanych zgodnie z wytycznymi, w tym sporzadzenie stosownej dokumentacji
pokontrolnej wraz z ocena, wnioskami i zaleceniami dla jednostki kontrolowanej;

b. Prowadzenie analizy i usuwanie niedociggnie¢, stwierdzonych podczas kontroli
kompleksowej i kontroli problemowych, w ramach planowanych wilasnych zamierzen
obronnych na dany rok kalendarzowy;

c. Sprawdzenie stanu przygotowywania zespolu zastgpczych miejsc  szpitalnych
organizowanego przez Burmistrza Miasta i Gminy Pieniezno;

d. Realizowanie zadan wynikajacych z rekomendacji Wojewody Warminsko-Mazurskiego w
sprawie przygotowan obronnych przez organy administracji publicznej i podmioty
lecznicze;

e. Prawidlowe i terminowe wydatkowanie srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje
przedsiewzie¢ obronnych z rozdziatu: 75212 (pozostate wydatki obronne) i 75011 (urzedy
wojewoddzkie) dotowanych z budzetu Wojewody na zadania zlecone w dziedzinie

obronnosci.

Zal. 1- Harmonogram realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych
na terenie Miasta i Gminy Pieniezno w roku 2021.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 3/2021
Burmistrza Pieni¢zna

z dnia 5 stycznia 2021 r.

WYTYCZNE
Burmistrza Pieni¢zna do szkolenia obronnego realizowanego w 2021 roku terenie
Miasta i Gminy Pieniezno

WSTEP

Wytyczne do szkolenia obronnego realizowanego w 2021 roku przez Burmistrza Miasta

i Gminy Pieni¢zno oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych wykonujgcych zadania obronne,

sporzgdzono w celu okreslenia przedsiewzieé szkoleniowych realizowanych na terenie Miasta

1 Gminy Pienig¢zno oraz sposobu ich realizacji.

Wytyczne opracowano z uwzglednieniem ustalen wynikajgcych z nastepujacych dokumentow:

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 roku w sprawie szkolenia
obronnego;

Programu szkolenia obronnego Warminisko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego na lata 2019—
2024.

Protokolow z kontroli problemowych realizacji zadan obronnych;

Programu szkolenia obronnego Miasta i Gminy Pieni¢zno na lata 2019-2024.

Celem wytycznych jest:

Dokonanie oceny stanu realizacji szkolenia obronnego realizowanego w 2020 r.;

Okreslenie glownych kierunkéw szkolenia obronnego realizowanego w 2021 r.;

Okreslenie sposobu realizacji szkolenia obronnego w Urzedzie Miejskim w Pienieznie
1 jednostkach organizacyjnych wykonujgcych zadania obronne na terenie miasta;

Wskazanie przedsigwzie¢ szkoleniowych, ktére powinny zosta¢ uwzglednione w planowaniu

1 realizacji szkolenia przez organizatoréw szkolenia;



1. OCENA STANU REALIZACJI SZKOLENIA OBRONNEGO

W 2020 roku szkolenie obronne ukierunkowane bylo na przygotowanie kadry kierowniczej
Urzgdu Miejskiego w Pienigznie oraz zespotéw zadaniowych w jednostkach organizacyjnych
wykonujacych zadania obronne do opracowania kolejnej edycji dokumentacji planowania

operacyjnego.

1.1. Przedsi¢wzigcia szkoleniowe zrealizowane w 2020 roku mialy przede wszystkim na celu:

a. Przygotowanie zespotéw zadaniowych Burmistrza Pieniezna oraz wytypowanych jednostek do
udzialu w éwiczeniach- szkoleniach obronnych.

b. Doskonalenie wspoéldziatania organu samorzadu szczebla gminnego z szczeblem powiatowym,
Sitami Zbrojnymi RP oraz sitami sojuszniczymi w realizacji zadan obronnych na terenie Miasta i

Gminy Pienigzno.

1.2 Zakladane cele szkoleniowe osiggano m.in. w ramach:

a. Szkolenia zostaly odwotane z uwagi na zagrozenia epidemiologiczne dotyczace koronawirusa
COWID-19.

1.3 W realizacji szkolenia obronnego w 2020 r. :

a. W zwiazku z zagrozeniem epidemiologicznym dotyczgcym koronawirusa Covid-19 w roku 2020
odwolano szkolenia z zakresu spraw obronnych ujete w zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2020
Burmistrza Pieni¢zna z dnia 10 stycznia 2020 roku w sprawie pozamilitarnych przygotowan
obronnych na terenie Miasta i Gminy Pieniezno tj.

b. Przygotowanie zespotow i grup zadaniowych Burmistrza oraz kierownikéw jednostek podlegtych
do udzialu w treningach, ¢wiczeniach i szkoleniach doskonalajgcych poziom wykonywania
pozamilitarnych zamierzen obronnych na terenie Miasta i Gminy Pieni¢zno

c. Przygotowanie kadry kierowniczej Urzgdu oraz wykonawcéw kart realizacji zadan do

opracowania dokumentacji planowania operacyjnego.

2. KIERUNKI SZKOLENIA OBRONNEGO W 2021 ROKU

2.1 Za gtéwny kierunek szkolenia obronnego w roku 2021 nalezy przyjaé przygotowanie kadry
kierownicze], zespoléw zadaniowych do opracowania kolejnej edycji dokumentacji planowania
operacyjnego dla Miasta i Gminy Pieniezno.

2.2 W 2021 r., nalezy dazy¢ do wypracowania zasad wspoétdziatania wszystkich podmiotow
uczestniczacych ~w procesie podejmowania decyzji na wszystkich szczeblach realizacji zadan
obronnych natozonych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

2.3 Angazowa¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Pieni¢znie (spoza komérki ds. obronnych) w

realizacje zadan obronnych,;



24 W organizowanych przedsigwzigciach szkoleniowych podejmowaé tematyke dotyczaca
wdrazania stanéw  kwalifikowanych, stopni alarmowych oraz wspdlczesnych zagrozen
bezpieczefistwa panstwa w  szczegOlnosci zagrozenia w cyberprzestrzeni w tym mozliwosci
wystgpienia  konfliktu hybrydowego. Szkoleniem obronnym obejmowaé problematyke
bezpieczenstwa i zagrozen w cyberprzestrzeni dla systeméw i sieci teleinformatycznych oraz
usuwania ich negatywnych skutkow dla funkcjonowania elementéw ukladu pozamilitarnego w
sytuacji podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny.
2.5 Organizowa¢ wspdlne przedsigwzigcia szkoleniowe na bazie gminy shuzgce wymianie
doswiadczen i integrowaniu jednostek organizacyjnych realizujacych podobne zadania obronne.
W ramach organizowanych szkolen przewidzie¢ udzial przedstawicieli przedsiebiorcéw,
podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, dla ktérych nalozono zadania obronne w
formie zadan operacyjnych.
2.6 W planowaniu dziatalnosci szkoleniowej uwzgledniaé problematyke wspotdziatania w realizacji
zadan obronnych z organami administracji wojskowej (WKU) i jednostkami wojskowymi
(z uwzglednieniem WOT).
2.7 Propagowa¢ udzial w wyzszych kursach obronnych i innych formach szkolenia obronnego
organizowanych przez wyzsze szczeble organizacyjne 0s6b zajmujgcych wyzsze stanowiska
w administracji samorzadowe;j.

2.8  Realizacja glownych kierunkéw szkolenia obronnego wsparta bedzie nastepujacymi
zasadniczymi zamierzeniami szkoleniowymi:
a. Udzial wybranych jednostek samorzadu terytorialnego w ¢wiczeniu wojewddzkim
»WARMIA 2021.
b. Cwiczeniami obronnymi oraz grami kierowniczymi, ktére nalezy realizowaé zgodnie
z harmonogramem Planu szkolenia obronnego w wojewodztwie warminsko-Mazurskim na
2021 r., oraz Programem szkolenia obronnego...”

3. PLANOWANIE I REALIZACJA SZKOLENIA OBRONNEGO

3.1 Ustalenia ogolne

a) Szkolenia obronne planowac i realizowa¢ na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie szkolenia obronnego;

b) Planowanie szkolenia obronnego prowadzi¢ zgodnie z “Programem szkolenia obronnego
Warminsko- Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego na lata 2019-2024” oraz Programem szkolenia
obronnego miasta i gminy Pieniezno na lata 2019-2024;

c¢) Podczas planowania szkolenia uwzglednia¢ wnioski z przeprowadzonych szkolef i ¢éwiczen oraz

kontroli problemowych;



d) Przestrzega¢ zasady udziatlu kadry kierowniczej Urzedu Miejskiego w Pienieznie W
¢wiczeniach, grach kierowniczych, treningach na wszystkich szczeblach organizacyjnych,
jednoczesnie zapewnic biezace funkcjonowanie urzedu w czasie przedsiewzigé szkoleniowych;
e) Dazy¢ do organizowania wspdlnych przedsiewzie¢ szkoleniowych stuzgcych wymianie
doswiadczen i integrowaniu jednostek organizacyjnych realizujgcych podobne zadania obronne;
f) Doskonali¢ system wspoétdziatania Burmistrza z terenowymi organami administracji

wojskowej w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP, wspotpracy cywilno-wojskowe;j
(CIMIC) oraz realizacji obowigzkéw panstwa gospodarza (HNS);
g) Dazy¢ do zabezpieczenia przedsiewzie¢ szkoleniowych pod wzgledem logistycznym w tym
finansowym ze $rodkow wiasnych oraz dotacyjnych.
h) Kazdorazowo po przeprowadzeniu ¢wiczenia, treningu, gry kierowniczej dokonaé ich oceny

oraz opracowa¢ harmonogram realizacji wnioskow i zalecefn wynikajacych z tej oceny.

3.2 Zasadnicze przedsigwziecia szkoleniowe do realizacji w 2021 roku dla:

3.2.1 Burmistrza Pieni¢zna :

a. Przeszkoli¢ stan osobowy Urzedu Miejskiego w Pienieznie w zakresie zasad postepowania
w warunkach zagrozen terrorystycznych, sabotazowych oraz klesk czy  katastrof
zywiolowych ( w ramach instruktazu, w celu przygotowania zatrudnionego personelu do
¢wiczenia praktycznego w zakresie ewakuacji osobowej budynku Urzedu Miejskiego w
Pienig¢znie ) ;

b. Po wytypowaniu przez Wojewodg ,przygotowaé gminny zesp6t kierowania, do udzialu w
¢wiczeniach obronnych;

c. Zorganizowac treningi i instruktaze dla zespolow zadaniowych w zakresie obiegu informacji
stalego dyzuru

d. Systematycznie szkoli¢ obsadg akcji kurierskiej Urzedu Miejskiego w Pienieznie .

3.2.2 Kierownikow jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania obronne:
a. przygotowa¢ zespoly zadaniowe w podleglych jednostkach do udzialu w ¢wiczeniu
wojewodzkim pk. ,,WARMIA 20217;
b. Dokonaé¢ przegladu procedur wprowadzania stopni alarmowych i stopni CRP. Przeszkoli¢
uczestnikéw modutow stopni alarmowych;
C. Uczestniczy¢ treningach statego dyzuru organizowanych na terenie miasta i gminy

Pienigzno.



4. WYMAGANIA ORGANIZACYJNE

Organizator szkolenia, wypelniajac obowiazki ustalone w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw z 8 pazdziernika 2015 r., w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1829),
sporzadzaja dokumenty planistyczne, wykonawcze i sprawozdawcze utrwalajace dane o

realizowanym szkoleniu obronnym, a w szczego6lnosci:

Program szkolenia obronnego;
Plan szkolenia obronnego;
Dokumentacje szkolenia obronnego;

Dokumentacje ¢wiczenia obronnego;

©c o 0o o o

Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia.

4.1 Program szkolenia obronnego (3 letni):

a. ,,Program szkolenia obronnego” opracowuje si¢ raz na trzy lata (z ich aktualizacja co dwa

lata);

b. ,Program.” powinien zawiera¢ problematyke¢ wybrang sposrod ustalonej w § 7

rozporzadzenia 1 dostosowang tresciowo do szczebla organizujgcego szkolenie;

c. W okreslaniu celow szkoleniowych na kolejne lata, uwzgledniaé potrzebe osiggania
gotowosci wybranych elementéw systemu obronnego do udzialu w przedsiewzieciach
szczebla wyzszego.

d. Wigcza¢ do ,,Programu szkolenia obronnego” zamierzenia wynikajgce z opracowanych
i zatwierdzonych planéw, programéw i harmonograméw dotyczgcych przygotowan

obronnych.

4.2 Plan szkolenia obronnego (roczny):

Organizator szkolenia (Burmistrz) opracowuje roczny ,, Plan szkolenia obronnego” ;

b. Dokumenty odniesienia powinny odzwierciedlaé¢ realizowang tematyke szkolenia;

b4

¢. ,Plan.” nalezy dorgczy¢ (za poSredmictwem platformy e-puap) do Wydzialu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w terminie do dnia 30 stycznia 2021 roku w
celu uzgodnienia. O uzgodnieniu Planu.. organizatorzy szkolen zostang poinformowani
rowniez za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

d. Dyrektor Wydziatu w terminie 30 dni od daty doreczenia planu, poinformuje organizatora
szkoleh o dokonanym uzgodnieniu, przesylajgc pisemne potwierdzenie za
posrednictwem platformy e-puap.

e. ,.Plany..” nadestane po wskazanym terminie wymagajg podania uzasadnienia zwtoki.



4.3 Dokumentacja szkolenia obronnego:

d.

Dla kazdego ze szkolen ujetych w ,,Planie szkolenia obronnego (rocznego)”, nalezy
opracowywac ,,Tematyczny pogram realizacji szkolenia obronnego” z uwzglgdnieniem daty
1 miejsca przeprowadzenia szkolenia obronnego, tematu zajeé, gtdéwnych zagadnien, czasu
realizacji oraz osoby prowadzacej dany temat. Wzér ,, Tematycznego planu ..” stanowi
(Zatacznik Nr 1 -Tabela 1);

Lista obecnosci uczestnikdéw szkolenia;

Dokumentacja  organizacyjno-planistyczna szkolen np. materialy  szkoleniowe
uwzgledniajagce realizowang tematyke, prezentacje tematéw utrwalone w zapisie

elektronicznym oraz inne dokumenty opisujgce tresci przekazane w ramach szkolenia;

. Umowy zawierane przez organizatora szkolenia z osobami prowadzacymi zajecia

szkoleniowe lub podpisywane w innym celu niezbgdnym do realizacji szkolenia obronnego;
Rozliczenie danego przedsiewzigcia szkoleniowego (rachunki, faktury, umowy itp.);
Na biezgco nalezy odnotowywac w programie oraz w planie szkolenia obronnego realizacje

przeprowadzonych zajeé.

4.4 Dokumentacja ¢wiczenia obronnego:

Dokumentacja ¢wiczenia obronnego powinna by¢ zgodna z ustaleniami uwzglednionymi w

»Wytycznych Wojewody Warminsko-Mazurskiego dla organéw samorzadu terytorialnego w

zakresie organizacji i przeprowadzenia ¢wiczen obronnych w latach 2017-2022”.

Wskazowki organizacvine:

d.

Organizator szkolenia dorgcza do Wydziatu celem uzgodnienia, na co najmniej 60 dni przed

ustalong data C¢wiczenia obronnego, plan przeprowadzenia ¢wiczenia. W przypadku

watpliwosci Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego moze zwrécié

si¢ do organizatora szkolenia o dostarczenie innych dokumentéw sporzadzonych na potrzeb

¢wiczenia tj. , koncepcje..”, , éwiczebny plan dzialania..(wycigg zadan operacyjnych)”,

»zarzgdzenie..”.

Kazdorazowo po odbytym ¢wiczeniu, organizator sporzadza sprawozdanie z

przeprowadzonego ¢wiczenia, zawierajgce m. in.:

- Komentarz ogélny z przebiegu ¢wiczenia w kontekscie opracowanej Koncepcji i Planu
przeprowadzenia ¢wiczenia;

- Uwagi uczestnikéw Ewiczenia dotyczace jego przygotowania i przebiegu, zawartych

porozumien niezbe¢dnych do realizacji zadan operacyjnych;

- Proponowane zmiany w ustawach i rozporzadzeniach, zmiany w regulacjach prawnych



obowigzujagcych w wojewoddztwie, zmiany w systemie prowadzenia przygotowan
obronnych oraz propozycje w zakresie innych spraw zwigzanych z organizacja éwiczen
obronnych.

c. Cwiczenia przygotowywaé w oparciu o ,,Metodyke przygotowania i prowadzenia éwiczen

podsystemuniemilitarnego w systemie obronnym RP” wyd. Towarzystwa Wiedzy Obronnej.

4.5 Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia (roczne):

Do 15 lutego 2021r., organizator szkolenia (Burmistrz Pieniezna) doreczy do Wydziatu

Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego sprawozdanie z realizacji ,Planu szkolenia

obronnego” (rocznego) w roku poprzednim.

Sprawozdanie powinno zawierac:

a. Nazweg jednostki samorzadu terytorialnego i oznaczenie roku, ktorego dotyczy.

b. Oceng realizacji planu szkolenia i stopnia osiggniecia zakladanych celow.

C. W przypadku niepelnego wykonania planu szkolenia — informacje dotyczgca przyczyn
niewykonania;

d. Liczb¢ 0s6b uczestniczacych w szkoleniach (lacznie w ciggu roku) ze wskazaniem grup
szkoleniowych.

€. Ilos¢ godzin przeprowadzonego szkolenia obronnego.

f. Kwotg wydatkéw poniesionych w zwigzku z przeprowadzeniem szkolen obronnych oraz w
przypadku niewykorzystania przydzielonych na realizacje szkolenia obronnego srodkow
finansowych — ocene wpltywu tego faktu na uzyskane efekty szkoleniowe i uzasadnienie
powod6w niewykorzystania srodkow.

g. Uwagi i wnioski w zakresie doskonalenia systemu szkolenia obronnego.

5. GRUPY SZKOLENIOWE W ORGANACH ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ

Grupy szkoleniowe Miasto i Gminy Pieni¢zno

Lp. Sklad grupy szkoleniowej (nazwa Kod grupy Podgrupy

stanowiska stuzbowego) szkoleniowej

1. | Burmistrz, sekretarz G-1 G - 1d (powiat braniewski).

2. | Pracownicy odpowiedzialni za realizacje P-3 P - 3d (miasta i gminy powiatu
spraw obronnych w jednostce samorzgdu braniewskiego)
terytorialnego.

3. | Kierownicy jednostek organizacyjnych D-1 D - Ic (kierownicy jednostek
podlegtych i nadzorowanych przez podlegtych i
Burmistrza Pieniezna, kierownicy nadzorowanych przez
Wydzialéw, samorzad Urzad Miejski

w Pienieznie
4, | Kadra kierownicza przedsigbiorstw B-1 B - 1a (podmioty lecznicze).
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wykonujacych zadania obronne B - 1b (obiekty podlegajace
szczegblnej ochronie).

5. | Pracownicy wytypowani przed B-2 B - 2a (podmioty lecznicze).

przedsiebiorcéw  wykonujacych zadania B - 2b (obiekty podlegajace
obronne szczegblnej ochronie).

6. | Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach P-4 P - 4d (miasta i gminy powiatu:

zwigzanych z obronnoscia lub prowadzacy braniewskiego)

sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan

obronnych w innych panstwowych

jednostkach organizacyjnych

wykonujacych zadania obronne

7. | Obsada stuzby “Statego dyzuru” SD SD -2 Burmistrza
SD -3 jednostki podlegte
realizujacych zadania
obronne

8. | Obsada stanowiska kierowania SK SK- 1 (gr.org.-adm)

9. | Grupa operacyjna GO GO -1c (grupa operacyjna w
Gminie), ustalana
decyzja -wg. potrzeb

10. | Pracownicy odpowiedzialni za KW KW-4 (miasta i gminy

Kwalifikacje Wojskowa powiatu braniewskiego.)

11. | Zespét kierowania akcjg kurierskg AK KA - Kierujacy Akcja
KL - Kurierzy Lacznicy
KW - Kurierzy Wykonawcy
K-  Kurierzy

12. | Zespot kontrolny Burmistrza ZK Powolywany przez Burmistrza

13. | Zespot kontaktowy HNS HNS Obsada Punktu Kontaktowego
HNS (powotana zarzadzeniem
Burmistrza )

14. | Inne osoby nie wymienione w spisie IN Inne (np.:PSP,KPP,OSP.SG,SZ

itp.

Uwaga! Organizator mozne tgczy¢ lub dzielié
szkoleniowych oraz tworzy¢ wilasne grupy

grupy na podgrupy w zaleznosci od potrzeb

6. SRODKI FINANSOWE PRZEZNACZONE NA REALIZACJE
OBRONNEGO I SPOSOB ICH WYKORZYSTANIA

SZKOLENIA

6.1 Sposéb wykorzystania srodkéw finansowych:

a. Organizatorzy szkolenia obronnego zloza do 30 stycznia 2021 roku ,do Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, zapotrzebowanie na $rodki finansowe wraz z
uzasadnieniem do zabezpieczenia szkolenia obronnego w roku nastepnym.

b. Zaplanowane przedsiewziecia szkoleniowe (éwiczenia gminne, itp.) beda finansowane z
dzialu 752 (Obrona Narodowa) zgodnie z Programem Pozamilitarnych Przygotowan

Obronnych Wojewodztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2017-2026 oraz z dziatu 754
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cI

(Bezpieczenstwo Publiczne i Ochrona Przeciwpozarowa).
Szkolenia obronne z Dziatu 752 Obrona Narodowa bedg finansowane z budzetu Wojewody
w formie dotacji celowej.

Rozliczenie kosztow dotacji celowej nastepuje po doreczeniu do Wydzialu w terminie

okreslonym w zawartej z organizatorem szkolenia umowie. nastepujacych dokumentow:

- kserokopii dowodéw pierwotnych (refaktur) opisanych pod wzgledem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem. Dowody pierwotne
(refaktury) nie mogg by¢ wystawione po terminie, w ktérym odbylo sie ¢wiczenie, na re
fakturze powinien by¢ zamieszczony dowod oplacenia (zalgczone polecenie przelewu);
- kserokopii uméw podpisanych przez organizatora szkolenia w celu realizacji
przedsigwzig¢ niezbgdnych do przeprowadzenia szkolenia;

- sprawozdania z rozliczenia dotacji celowej udzielonej z budzetu Wojewody
Warminsko-Mazurskiego na éwiczenie obronne (zgodnie z zalgcznikiem do umowy).
Rozliczenie dotacji celowych powinno odbywacé si¢ zgodnie z przepisami obowiazujacymi

w obszarze finansow publicznych.

Srodki finansowe przeznaczone na organizacj¢ i przeprowadzenie éwiczen obronnych

w ramach dotacji celowych mogg by¢é wydatkowane na:

- zakup materialéw niezbgdnych do przeprowadzenia ¢wiczenia (np. papier ksero, notatniki,
dtugopisy, flamastry do map, zakreslacze, tabliczki informacyjne, teczki dla uczestnikéw

szkolenia), rowniez na potrzeby szkolen organizowanych w ramach cyklu szkoleniowego

poprzedzajacego ¢Ewiczenie (np. konferencje planistyczne przygotowujace uczestnikow

szkolenia do ¢wiczenia obronnego).

- zakup publikacji o tematyce obronnej (np. dla zespotéw zadaniowych biorgcych udziat w
cyklu szkoleniowym poprzedzajgcym ¢wiczenie obronne);
- koszty zwigzane z wynajgciem pomieszczen i zorganizowaniem miejsc do éwiczen;

- zakwaterowanie i wyzywienie (ustuge cateringows itp.) uczestnikow szkolenia w tym
wyznaczonych do ¢wiczenia rozjemcow;
- opfacenie wykladowcow prowadzacych szkolenie w ramach cyklu szkoleniowego
poprzedzajacego ¢wiczenie, w oparciu o podpisang umowe (wWymagane jest przyjecie przez
organizatora szkolenia/éwiczenia zasad przyznawania stawki godzinowej za
przeprowadzenie szkolenia);

- zakup kamizelek z oznakowaniem zespolow zadaniowych biorgcych udzial w éwiczeniu
(zespoty: stalego dyzuru, stanowiska kierowania, kierowania akcjg kurierska,
zabezpieczenia  lacznosci,  zabezpieczenia  medycznego, HNS,  organizacyjno-

administracyjne stanowisk kierowania i in.



wedtug potrzeb) réwniez w zwigzku z praktycznymi epizodami éwiczenia;

- zabezpieczenie logistyczne przeprowadzonych éwiczen (np. amortyzacja sprzetu, paliwo,
ustugi  transportowe, zabezpieczenie medyczne). Paliwo mozna zakupi¢ w zwiazku z
praktyczng realizacja epizodow ¢wiczenia. W przypadku zakupu paliwa na zabezpieczenie
¢wiczenia gminnego nalezy dotaczy¢:

a. dokumenty stwierdzajace fakt zuzycia paliwa (faktura za paliwo);

b. umowg (porozumienie) z jednostkg organizacyjna, dla ktérej bedzie zakupione paliwo
np. z Policjg, Straza Pozarna itp., okre$lajacg potrzeby (w porozumieniu mozna odwotywaé
si¢ do  regulaminéw czy zarzadzen obowiazujacych w ww. jednostkach, a okreslajacych
stawke za kilometr;

c. kserokopie karty drogowej.

W przypadkach innych niz ww. potrzeby zwigzane z przeprowadzeniem szkolenia, nalezy

kontaktowac¢ si¢ z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

f. Dotacji celowych nie przeznacza si¢ na wydatki zwiazane z:
- przeprowadzeniem zajg¢ szkoleniowych przez pracownika Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewodzkiego oddelegowanego stuzbowo w celu udziatu w szkoleniu obronnym
realizowanym przez organizatora szkolenia;
- wynaj¢ciem do przeprowadzenia zajeé szkoleniowych pomieszczen lub urzadzen, do
wiadania ktorymi tytut prawny posiada jednostka organizacyjna podlegta lub nadzorowana
przez organizatora szkolenia;
- przeprowadzeniem zaje¢ szkoleniowych przez osobe zatrudniong na podstawie przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. 2016 poz. 1666) w jednostce
podlegtej lub nadzorowanej przez organizatora szkolenia;
- przeprowadzeniem ¢wiczen gminnych nie uzgodnionych z Wojewoda Warminsko-
Mazurskim;
- przeznaczeniem ich na cele nie zwigzane z zadaniami obronnymi.

6.2 Wysoko$¢ udzielonych dotacji:
a. W roku 2021 ,nie przewiduje si¢ dla Miasta i Gminy Pieni¢zno udzielenia dotacji celowej
z Dziatu 752 (Obrona Narodowa) Rozdziatu 75212 (pozostate wydatki obronne) z budzetu

Wojewody Warminsko-Mazurskiego na éwiczenia i szkolenia obronne .

Zat. Nr 1 —Tabela Nr 1 - Tematyczny program realizacji szkolenia obronnego — wzoér
Zal. Nr 2 — Tabela Nr 2 - Propozycje tematéw szkolenia obronnego.
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