ZARZADZENIE NR 61/2022
BURMISTRZA PIENIEZNA
z dnia 18 listopada 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
wprowadzonych danych do systemu Informacji Os$wiatowej oraz zasad Kontroli
poprawnosci wprowadzonych danych przez szkoly i przedszkola prowadzone w Gminie
Pieni¢zno.

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r o systemie informacji
oswiatowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 868) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dn. 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oswiatowej oraz terminéw
przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U.
2 2019 r. poz. 1663) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig procedurg weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych danych do
Systemu Informacji O$wiatowej, stanowiacg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Okresla si¢ zasady kontroli prawidtowosci wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej, stanowigce zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw szkol i przedszkoli do poprawnego, kompletnego i
zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu
Informacji Oswiatowej.

2. Przekazywanie danych do bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej jest
rownoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora szkoly lub przedszkola zgodnosci
przekazanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty lub przedszkola.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobie zajmujacej w urzedzie Miejskim samodzielne
stanowisko ds. oswiaty.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zar=qd-enia Nr 61/2022
Burmistr-a Pieni¢zna

dnia 18 listopada 2022 r.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletno$ci wprowadzonych danych

do Systemu Informacji Oswiatowej

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych danych do
Systemu Informacji Oswiatowej przez szkoly i przedszkola prowadzone przez Gming Pienigzno
i wpisane do ewidencji szkét i placowek oswiatowych, gwarantuje realizowanie zadania
zgodnie z przepisami prawa z najwyzszq starannoscig.

1. Przekazywanie danych do bazy SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez
kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO
zgodnosci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoly lub
przedszkola.

2. Szkoly i przedszkola zobowigzane sa do przekazywania co miesigc danych o liczbie
uczniéw lub wychowankéw, w tym uczniéw wymagajacych specjalnej organizacji
nauki w podziale na rodzaje niepelnosprawnosci i wagi subwencyjnej, w stanie na
ostatni dzien miesigca.

3. Osoba z urzedu, bedaca na stanowisku ds. o$wiaty, dokonuje na biezaco sprawdzania
poprawnosci wprowadzanych danych z danymi przekazanymi do Urzedu Miejskiego
przez dyrektorow szkot i przedszkoli oraz z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru
sprawowanego na podstawie odrebnych przepisow.

4. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci danych przekazanych przez szkotly i
przedszkola do SIO lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem
faktycznym, osoba z urzgdu niezwlocznie powiadamia szkole lub przedszkole o
stwierdzonych nieprawidlowos$ciach lub podejrzeniach i wzywa do poprawy w
systemie.

5. Szkota lub przedszkole niezwlocznie wprowadza do systemu dane, a w/w osoba
monitoruje je sprawdzajac raporty danej szkoty lub przedszkola, udostepniane przez
Ministerstwo Edukacji i Nauki w Strefie pracownika na stronie sio.men.gov.pl.

M



Zatgeznik Nr 2

do Zar=qdzenia Nr 61/2022
Burmistrza Pieniezna

dnia 18 listopada 2022 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnosciag wprowadzonych danych

do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej

Orreslenie organizacji nadzoru nad poprawnoscig wprowadzonych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej przez szkoly i przedszkola prowadzone przez Gming Pienigzno i wpisane
do ewidencji szkot i placowek oswiatowych, gwarantuje prawidtowos$¢ danych stanowigcych
podstawe do naliczania przez Ministerstwo Edukacji i Nauki czesci oswiatowej subwencji
ogolnej dla Gminy Pienigzno.

1.

W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoly i przedszkola

prowadzone przez Gming Pieni¢zno lub wpisanych do ewidencji szkét i placowek

oswiatowych, Gmina Pienigzno moze zadac¢ przedfozenia przez dyrektoréw szkot i przedszkoli
informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze
przeprowadzi¢ kontrole.

Cel kontroli:

1) zgodnos¢ danych wprowadzonych przez szkoly i przedszkola do bazy danych SIO z danymi
wynikajacymi z dokumentacji Zrodtowej;

2) kompletnos¢ i poprawnosé danych wprowadzonych do bazy SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacji o$wiatowe;j.

Podmioty podlegajace kontroli:

1) szkoly i przedszkola prowadzone przez Gming Pieniezno;

2) szkoly i przedszkola wpisane do ewidencji szkét i placowek niepublicznych.

Kontrolg przeprowadzaja upowaznieni przez Burmistrza Pieniezna pracownicy Urzedu

Miejskiego na podstawie wydanego upowaznienia.

W celu wykonania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego maja

prawo do:

1) Zzadania udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentow i danych majacych bezposredni zwiazek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciagéw z dokumentéw
oraz zestawien danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

Zakres kontroli w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez Gming Pienigzno obejmuje

dane dotyczace liczby uczniéw i liczby etatow nauczycieli, niezbednych do naliczania czesci

oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Pieniezno.

Zakres kontroli w szkotach i przedszkolach wpisanych do ewidencji szkot i placowek

niepublicznych prowadzonych w Gminie Pieni¢zno obejmuje dane dotyczace liczby uczniow,

niezbednych do naliczania czesci oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Pieniezno.

Jezeli Gmina stwierdzi nieprawidtowosci danych przekazanych do bazy danych SIO przez

szkole lub przedszkole lub powezmie watpliwosci co do prawdziwosci tych danych, informuje

szkofg lub przedszkole, ktore przekazalo dane do bazy danych SIO o koniecznosci sprawdzania
przekazanych danych.



10.

11.

12.

13.

14.

Szkota lub przedszkole, ktore przekazato do bazy danych SIO dane, ktérych dotyczy powyzsze
powiadomienie, potwierdza prawdziwo$é danych w bazie SIO oraz informuje o tym Gming
Pienigzno lub dokonuje modyfikacji danych i przekazuje do bazy danych SIO zmodyfikowane
dane oraz informuj¢ o tym Gmine Pieniezno.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét w  dwoch Jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w Urzgdzie Miejskim, drugi przekazywany jest do
kontrolowanej placowki.

Protok6t kontroli podpisuja upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego i dyrektor
kontrolowanej placowki.

Dyrektor kontrolowanej placowki moze zglosié, przed podpisaniem protokolu kontroli,
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku modyfikacji danych przez szkote lub przedszkole, ponownie jest udostgpniane w
bazie danych SIO zestawienie, zawierajace dane dotyczace liczby uczniéw i liczby etatow
nauczycieli, niezbgdne do dokonania podziatu czesci oswiatowej subwencji ogdlnej, w celu
potwierdzenie przez Gming Pieni¢zno prawdziwosci danych.

Gmina Pieni¢zno po udostgpnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia. potwierdza
prawdziwos¢ danych zawartych w zestawieniu.




